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1. Bevezeté

A Selejtezési Szabalyzat a Budafok-Tétényért Varosfejleszté Kft. tulajdonaban 1évé
feleslegessé vélt vagyontargyak hasznositasdval, leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos
feladatokat hatarozza meg.

A felesleges vagyontargyak hasznositasira, selejtezésére, értékesitésére, elszdmolasara
vonatkoz6 fébb jogszabalyok jelen szabalyzat 9. pontjaban keriilnek felsorolasra.

A szabéalyzat targyi hatilya kiterjed a tarsasag tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évé
felesleges vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlan:

— immaterialis javakra,
— targyi eszkdzokre.

Nem terjed ki a szabalyozas:
— az idegen tulajdonu vagyontargyakra,
— az ligyiratok, szamviteli bizonylatok selejtezésére,
— az ingatlanokra,
— bérelt és az ideiglenes hasznalatra atvett vagyontargyakra
— tlizolté berendezésekre.

2.  Feleslegessé valas ismérvei

2.1. Felesleges eszkézok

Feleslegesnek mindsiil egy eszkoz, ha azt a hasznositassal €s selejtezéssel megbizott bizottsag
megfeleld elbterjesztése alapjan a Tarsasag ligyvezet6je annak nyilvéanit.

Feleslegessé valik az eszkoz, ha

— felhasznalasa a hat6sag elbirasaval letiltasra, kivonasra Keriilt,

— lizemeltethetdsége lejart,

— arendeltetésszer(i hasznalat kévetkeztében elhasznalddott,

— amennyiben egy nagy koltséggel jaréd javitds megtériilése valosziniitlen, ill. id6 el6tti
elhasznalddas esetén,

— az eszk$z miiszakilag elavult, miikodtetése gazdasagtalanna valt.

—  még mikddoképes, de a tarsasagnal indokoltan mar nem alkalmazhato, és felhasznaldsa
elorelathatéan 1-2 éven beliil nem varhato.

3.  Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folvamatos munka.

A folyamatos feltar6 munka mellett évenként legalabb egy alkalommal - a leltarozast
megeldzéen a nyilvantartdsok alapjan - feliill kell vizsgalni a tarsasidg hasznalataban,
kezelésében 1év6 vagyontargyakat és azokat - feleslegessé vilas esetén - selejtezésre kell
kijel6lni.



— A térsasag egyes részlegvezetOinek, illetve a teriileti leltarfelelos feladata, hogy
miikodési tertiletiikon figyelemmel kisérjék, hogy az altaluk kezelt vagy nyilvantartott
vagyontargyak koziil melyeknek a kihasznalasa nem megfeleld.

— A targyi eszk6z0Ok és a forgoeszkozok korébe tartozé kiilonféle eszkdzok selejtezésének
kezdeményezése a teriileti leltarfelel6s feladata.

A javaslatnak tartalmaznia kell:
— afeleslegessé vagy selejtté valas okat,

— a vagyontargy azonosité adatait, (pontos elnevezés, gyari szam, leltari szam, lizembe
helyezés adatai, cikkszam stb.)

A beérkezett javaslatokat miiszaki szakértonek kell attekintenie.
A miiszaki szakértének vizsgalnia kell a vagyontargy tovabbi hasznalatdnak munkavédelmi
feltételeit, indokolt esetben - pl. balesetveszély - a tovabbi hasznalat megsziintetésére koteles
intézkedési javaslatot adni. Az atvizsgalt selejtezésre javasolt eszkozokrdl szakmai javaslatot
kell tennie.
4. Leértékelési és selejtezési eljaras
4.1. Selejtezési Bizottsag

A felesleges vagyontargyak hasznositasa, selejtezése a tarsasidg Selejtezési Bizottsaganak
feladata.

A Selejtezési Bizottsag eln6két és tagjait a tarsasag tigyvezetoje - allando jelleggel, - bizza meg.
A Bizottsag tagjait a tarsasag dolgozoi koziil kell kijeldlni.

A Bizottsag szervezete

Elnoke:

— a gazdasagi vezeto,
Tagjai:

— miuszaki csoportvezetd,

— irodavezetd
Kzremiikddok:

— az érintett alleltarfelel6s,

— sziikség esetén specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd szakértd, (pl.,
szamitastechnikai eszkozOk, bizonyos nagy értékii berendezések) az iligyvezetd
megbizasa alapjan.

A Selejtezési Bizottsag a bizottsagi tagok egybehangz6 véleményével dont a selejtezésrol és a

leértékelésrdl. Amennyiben a Bizottsag tagjai koz6tt nem alakul ki Osszhang, a kérdéses
selejtezési ligyet az elndk az tigyvezetd elé tarja.

A Selejtezési Bizottsag munkajat az elndk irdnyitja, aki felelds:

— aselejtezési jegyzokonyvek szabdlyszert kiallitasaért,

— aselejtezés szabalyszeri lefolytatasaért,

— tovabba - amennyiben a selejtezés oka a hanyag kezelés - az eldterjesztés elkészitéséért
a felelosségre vonasra, a kartéritési javaslattételre.



A Selejtezési Bizottsdg munkéjaban kotelesek részt venni és a jegyzO6konyvet aldirni a
megOrzésért felelés dolgozdk, alleltar felelosok is.

4.2.

A Selejtezési Bizottsag feladatai

A Bizottsag feladat ellatasa soran az alabbiak figyelembevételével végzi munkajat:

Felesleges vagyontargyakra vonatkoz6an 6sszegytijti a selejtezési javaslatokat, illetve
sajat maga is inditvanyoz selejtezést.

Gondoskodik a selejtezés iitemezésérdl, a specialis szakmai ismeretekkel rendelkez6
személyek felkérésérol.

A Bizottsag tagjai ellenoérzik a beérkezett jegyz6konyveket, nyilatkozatokat, sziikkség
szerint hidnypétlast, modositast kérnek a szervezeti egységt6l, alleltar felelGstol.

A selejtezési kérelmek alapjan, de legkésébb a komplett (pétolt, javitott) anyag
kézhezvételétol szamitott 8 munkanapon beliil a selejtezést el kell kezdeni.

A Bizottsag gondoskodik a selejtezés megfelelé dokumentalasar6l, amelyet szigorti
sorszamozasu selejtezési jegyzOkonyvben vezetnek, alairasukkal hitelesitik a
jegyzOkonyvet.

a helyszinen tételesen egyeztetik a konyv szerinti és a valds adatokat, ellenérzik és
megallapitjak a selejtezés jogossagat, vagy a tovabbi felhasznilhatésiagot. Nagy
értékd — 200.000 Ft-ot meghalad6 — gépek, miiszerek, berendezések, épiilettartozékok
esetén, a teriileten jartas munkavallalé, vagy kiils6 miiszaki szakérté irdsbeli
nyilatkozatat kell csatolni.

Fel kell mérni és meg kell dllapitani a selejtezésre keriild eszk6zok, és tartozékait, is. A
szamviteli nyilvantartasokkal valo tételes egyeztetésnél ellendrizni kell a leltari szamok
feltiintetésének helyességét, vagy (amennyiben azok hianyoznak) biztositani kell
potlasukat, a targyi eszkozO0knél a leltari szamot, a gyartdsi szamot, az iizembe helyezés
adatait ellendrizni kell.

A Selejtezési Bizottsag allasfoglalasat, javaslatait és ezek indokolasat jegyz6kdnyvben
kell rogziteni. A Bizottsadg javaslatot tesz a hasznositas modjara (leértékelés,
kiselejtezés, megsemmisités), selejtezési javaslatot terjeszt az ligyvezet6 elé.

A Bizottsag a vitas kérdéseket megyvitatja, torekednek egybehangz6 vélemény elérésére,
ennek sikertelensége estén az elndk az ligyet az ligyvezeto elé térja.

Meg kell vizsgélni a selejtté valas okat és az esetleges mulasztds felderitése esetén, a
felelésség megallapitaséara - selejtezési eljaras lefolytatasa soran - javaslatot kell tenni a
tarsasag ligyvezetdjének cimezve.

a Bizottsag ellendrzi az iigyvezet altal elrendelt selejtezés tényleges végrehajtasat, és
gondoskodik a selejtezés lezartaig annak megfelelé dokumentalasarol.

A Bizottsag elndke és tagjai felelosek az érvényben 1évé rendeletek betartasaért, a selejtezés
szabalyos lefolytatasaért.

4.3.

A selejtezés folyamata

Selejtezési javaslatokat a Selejtezési Bizottsag Osszegyijti, azokat elbirélja, és
selejtezési javaslatot készit (selejtezési jegyzOkonyvben) az ligyvezetd szamara.



— A selejtezésrdl az ligyvezet6 dont a Selejtezési Bizottsag javaslata alapjan. Selejtezés
csak az ligyvezetd irasos engedélyével térténhet.
— A gazdasagi vezet6 gondoskodik a selejtezés atvezetésérol a tarsasag konyvelésében.

4.4 Megsemmisitési eljaras lefolytatasa

A vagyontargyak selejtezéséhez €s megsemmisitéséhez az el6irt szabvany nyomtatvanyokat
koteles alkalmazni, melyeket az EcoStat rendszerrel allit eld.

A kiselejtezésre javasolt és dontés szerint kiselejtezhetdnek mindsitett eszkozok adatait a
bizonylatokon fel kell tiintetni, az eszkdzoket ki kell selejtezni - ill. sziikség esetén - meg kell
semmisiteni.

A veszélyes. kdrnyezetre artalmas hulladékok (pl. egves szamitastechnikai eszk6zOk) a
komyezetvédelmi el6irdsok figyelembevételével és csak kijelslt, engedéllyel rendelkezd
gazdilkodd szervek bevonasaval semmisitheték meg. Tilos a veszélyes hulladékot mas
hulladékkal vagy anyaggal Osszekeverni, azt elkiilonitve, a kdrnyezet szennyezését vagy
kérositasat kizar6 moédon kell gylijteni az annak begylijtésére és szallitasara, illetdleg
artalmatlanitasara engedéllyel rendelkez6 hulladékkezeld részére torténé atadasig.

Azokat a selejtezett eszkdzoket, amelyek sem haszonanyagként, sem hulladékként
gazdasédgosan nem hasznélhatok fel, vagy felhasznélasuk tilos, meg kell semmisiteni.

A megsemmisités az anyag jellegétol fliggben, meghatarozott technikai eljarassal (Osszetérés,
elégetés) torténik.

Az eljards soran a tulajdonvédelmi, az egészségiigyi, a kornyezetvédelmi, illetve a
balesetelharitasi rendszabalyokat be kell tartani.

A szabélyszerli megsemmisitésért a miiszaki csoportvezet6 felelds.

5. Felesleges vagyontargyak hasznositasa és hasznositasanak médjai

A tarsasag gazdalkodasi koérén belil nem hasznosithatd, felesleges vagyontirgyak
hasznositaséra javaslatot kell 6sszeéllitani.
A Selejtezési Bizottsag altal készitett selejtezési javaslatnak ki kell térnie a hasznositas médjara,
amely torténhet:

— eladassal,

— leértékelt aron valo értékesitéssel,

— versenytargyalassal tortén6 értékesitéssel,

— atadassal, leértékeléssel és készletben tartassal,

— Dbérbeadassal.
A hasznositas médjat a Tarsasag iigyvezet6je hagyja jova.

5.1. Ertékesités

Ertékesitésnél a felesleges vagyontargy, térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett
értékesithetd a tarsasag altal kivalasztott korben.

A térités mértékében, az atadas idépontjaban, a fizetési modban és hataridében — a pénzforgalmi
eldirasok keretein beliil — a felek allapodnak meg.

Az eladéasi ar megallapitdsa a gazdasdgi vezetd hataskorébe tartozik, amelyet a tarsasag
ligyvezetdje hagy jova.



Az eladasi ar a hulladékarndl magasabb kell, hogy legyen. Az értékesitésnél a tarsasag
alkalmazottai mas maganszemélyekkel szemben el6vasarlasi joggal rendelkeznek.

Az eladasrél szamlat kell kiallitani és a vagyontargy csak a kifizetett szdmla ellenében,
szallitolevéllel adhaté at.

5.2. Leértékelt aron valo értékesités

A felesleges vagyontargyakat a tarsasag leértékelt aron is értékesitheti.
A leértckelt aron valo értékesitést a tarsasag ligyvezet6je engedélyezi. Az értékesitésrdl szamlat
kell kiallitani.

5.3. Bérbeadas

Idoszakosan a felesleges vagyontargyak mas intézmény vagy gazdalkodoszerv vagy
maganszemély részére bérbe adhatok.

A gépek, berendezések bérbeadasardl szerzodést kell kotni.

A bérleti dijat minden esetben gy kell megallapitani, hogy a tarsasag bérbe adott eszkdzzel
kapcsolatos koltségeit (pl. értékcsokkenés) fedezze.

5.4. Versenytargyalas

A tarsasag az eladni kivéant felesleges vagyontargyakat, ha azok eladasi iranyéra (forgalmi éara)
egy darabra (nem darabaru esetén, az eladni kivant mennyiség egészére) meghaladja a
1.000.000.- Ft-ot (egymillio forintot), az eszkdz mennyiségének és értékének megjelolésével,
orszagos lapban, ill. mas modon (pl. tarsasagnal torténé kifliggesztéssel) nyilvanosan kételes
meghirdetni és a hirdetmény utén a tarsasag dolgozbinak is tudomasara hozni.

Az értékhatiar feletti vagyon értékesitésére a tulajdonosi joggyakorlo elézetes
hozzajarulasaval jogosult a Tarsasag.

A tulajdonosi joggyakorld engedélye utan a hirdetmény elkészitéséért az tigyvezeto felels.

A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan az ligyvezetd dont.
Az eladasi irdnydrat szakérté véleményének figyelembevételével kell meghatarozni.

Azonos arajanlatok esetén a tarsasag dolgozoit eldnyben kell részesiteni.

Az értékesités szamlazasi kételezettség ala esik, melynek éltalanos forgalmi adé vonzata van.

6. Felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos pénziigyi és szamviteli elszamolas

A selejtezési eljaras pénziigyi és szamviteli elszamolasat a Szamviteli torvény, a hatalyos
ad6jogszabalyok, valamint a Térsasdg Szamviteli politikdjanak rendelkezései szerint kell
végrehajtani.

A szabalyszerl elszamolasért a gazdasagi vezetd felelds.

7. Ellenorzés

A felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak végrehajtasat, a selejtezés
lebonyolitasdnak szakszerliségét a Selejtezési Bizottsag tevékenységét, valamint az értékesitést,
annak gazdasagi Osszefliggéseit, hatasat a tarsasag gazdasagi vezetdje iranyitja és ellendrzi.

8.  Zaro rendelkezések

A jelen szabélyzat 2022 jinius 01 - t61 1€p hatalyba, a korabban érvényben volt szabélyzat ettol
az id6ponttol hatalyat veszti.



A szabélyzatot jogszabalyvaltozas, belsd szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran
médositani kell.

9. Vonatkozd jogszabalyok

2000. évi C. torvény a szdmvitelrol,

— 2012. évi CLXXXV. torvény a hulladékro6l
10. Médositasok jegyzéke

Viltozat

Ervényb Megvaltozott
sZama rvenybe v

1épése oldalak A valtozas leirasa

A felligyel6 bizottsag jelen Selejtezési szabalyzatot 8/2022 (FB 2022.05.23.) szamu
hatérozataval tudomasul vette, elfogadta.

Budapest, 2022.05.23.

Nagy Séandor
a Feluigyel6 Bizottsag elndke






A 2022. jonius 01 -t6] hatdlyos ,selejtezési szabalyzatban™ foglaltakat megismertem.

Megismerési nyilatkozat

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.

Neév Feladat, Datum Alairas
hataskor
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