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1. Bevezetd

A Budafok-Tétényért Varosfejleszté Kft.—nal (tovabbiakban: Tarsasag) a szamvitelr6l sz616
2000. évi C. torvény elbirasai szerint, az iizleti évben, a Tarsasidg vagyoni helyzetének
megitélése céljabol december 31-i forduldénappal a konyvviteli mérlegben kimutatott
eszkozoket és forrasokat leltarozni kell. Végrehajtasat leltarral kell alatamasztani.

A leltarkezelési szabalyzat leltarfelelosségi rendnek is mindsiil.

Az eszkodzoket — kivéve az immateridlis javakat, koveteléseket — mennyiségi felvétellel, a
csak értékben kimutatott eszk6zoket, valamint a forrasokat egyeztetéssel kell leltarozni.

Az éves beszamol6 részeként leltar késziil a konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld
alabbi tételekrdl is:

a) '0'-ra leirt, de hasznalatban 1évé, illetve hasznalaton kiviili kis- és
nagyértéki targyi eszkozok,

b) értek nélkiil nyilvéantartott targyi eszk6zok (pl. idegen tulajdonu
eszk6z6k),

c) pénziigyi kotelezettségek,

d) immaterialis javak

2.  Aleltarozas alapelvei

2.1 A leltarozas fogalma

A leltarozas olyan tevékenység, amellyel a gazdalkodé szervezet a tulajdonaban 1évo,
kezelésbe, vagy tartés haszndlataba adott vagyontargyakat: befektetett- és forgoeszkbzoket,
valamint azok forrasait szamba veszi, és megallapitja a valésagban meglév allomanyt is. A
leltérozés a gazdalkodoé szervezet birtokaban 1évé idegen eszkdzokre is vonatkozik.

A leltarozasi tevékenységhez szorosan kapcsolddik a nyilvantartasok szerinti allomany és a
tényleges allomany kozotti esetleges kiilonbozet — hidnyok, tGbbletek — megallapitdsa és
rendezése is. Ennek részletes szabalyait az ,,Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata”
tartalmazza.

2.2 A leltar fogalma

A leltar olyan tételes kimutatas, amely a gazdalkod6 szervezet eszkozeinek és forrasainak
valdsagban is meglévo allomanyat — mennyiségét és értékét — egy meghatirozott idépontra
vonatkozoan tartalmazza.

2.3 Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység (alleltari egység)

Leltarozasi korzet a fizikailag elhatarolhat6, sorszammal megjelolt és azonosithat6 tertilet.
Minden leltarozasi korzet alleltari egységként gazdalkodik. A leltarfelelésség a 2012. évi 1.
tv. Munka Torvénykonyvérdl rendelkezései szerint egyéni leltarfeleldsség szabalyai szerint
valésul meg. Az alleltar korzet gazdalkodasa, elszamolasa érdekében alleltarfeleldst kell
kijel6lni, aki figyelemmel kiséri a leltarkérzetet érintd valtozasokat.

2.4 Személyi leltar

Személyi leltart képeznek azok a vagyontargyak, amelyeket a Tarsasag dolgozdjanak
személyes hasznédlatra ad ki a Tarsasdg. Az ilyen médon hasznalt vagyontirgyak
megOrzéséért és rendeltetésszerii hasznélataért az atvevd személyesen felel.
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2.5 A leltar fajtai
— A mérleg valodisagat alatamasztd leltar (A mérleg fordulénapjara, december 31., a
teljes eszkdz allomanyra vonatkozoan).

—  Leltarkorzetenként, alleltar(ak) leltara.

—  Személyi leltar (egy személy kizarélagos hasznélatara kiadott eszk6zok leltara).

—  Idegen leltar (hasznalatra atvett idegen eszk6z0k).

—  Atadas — atvétel esetén lefolytatott leltar.

—  Bincselekmény gyantja esetén elrendelt leltar.

2.6 A leltar célja

A leltarnak lehetévé kell tenni:

— a Tarsasag vagyontargyainak valésaghii nyilvantartasat,

— az éves beszamolo tételeinek alatamasztasat, a mérleg valédisaganak biztositasat,

— a fokényvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossiganak, egyezéségének
ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditdsanak elésegitését,

— az esetleges eltérések kimutatasat, a nyilvantartdsok tényleges vagyoni helyzetnek
megfeleld rendezését,

—  acsdkkent értékii, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasat, selejtezendd
eszk6zok szambavételét,

— aTarsasag vagyonanak védelmét, az anyagi feleldsok elszamoltatasanak aldtamasztasat.

3. A leltirozas megszervezése

A leltarozas megszervezéséért a gazdasagi vezet$ vagy az altala megbizott személy a felel6s.
A gazdaségi vezetd vagy az altala megbizott személy koteles a leltarozas megkezdése elétt
legkés6bb 30 nappal leltdrozasi iitemtervet késziteni, melyet az ligyvezetd hagy jova.

A leltarozasban résztvevok részére megbizo levelet kell kiéllitani, amelyet az iigyvezet
hagy jova.

A leltarozasi iitemterv Osszedllitdsénak a célja a leltdrozasra keriild eszkdzok
szambavételének, illetve a kdzremiikodd szervezeti egységek munkajanak 6sszehangoldsa,
a feldolgozas folyamatossaganak, zokken6mentességének biztositisa érdekében.
Leltarozasi litemterv meghatarozza, hogy mire terjed ki és mely idépontokban torténik,
napra meghatarozva, a leltarozas.

3.1 A leltarral szemben timasztott tartalmi és alaki kdvetelmények

A leltarnak biztositani kell, hogy az eszkdzok dllomanya, mennyiség és érték szerint a leltar
napjéara vonatkoztatva megallapithato legyen. Az eszk6zok egyértelmii beazonosithatésagat
segiti az eszkdzokon elhelyezett egyedi azonosité (vonalkédos cimke).

A leltarnak biztositania kell:

—  ateljes koriiséget,



—  avalds allapot bemutatasat,

—  az éttekinthetoséget.

Az attekinthetdség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban késziilt
okményokon javitast csak szabalyszeriien, a hibas bejegyzés athuzasaval és folé irassal a
javitds végz6 alairdsaval és a javitds datumanak feltiintetésével szabad végezni. (A
leltarivekre hivatalos bejegyzéseket csak kék tollal lehet tenni.)

A leltarnak tartalmaznia kell;

—  agazdalkodo szervezet megnevezését,

- a ,leltar” sz6 megjelenését,

- a leltarozasi hely (alleltar) megjelolését,

—  aleltarozas id6pontjat,

— a leltarozott eszk6z6k és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmi
meghatarozasat,

— a leltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen taldlt mennyiségét, mennyiségi
egyseégeit, egységarat, illetve Osszértékét,

—  aleltarkiilonbdzet (hidnyok és tobbletek) kimutatasat,

—  aleltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelos, valamint a szamadasra kotelezett
szemé€lyek alairasat.

3.2 A leltarkészités modja

A leltar készithet6:

A.) mennyiségi felvétellel (fizikai leltarozassal),

B.) nyilvantartasok alapjan (egyeztetéssel).

A.) Mennyiségi felvétel (fizikai leltarozis) alapjin torténé leltirkészités

A fizikai leltarozas olyan tevékenység, amelynek sordn szervezetiink a tulajdondban,

kezelésében vagy haszndlatiban 1évé eszkozok valésdgban meglévd allomanya a leltar

fordulénapjara vonatkozdan mennyiségi felvétellel megallapitasra keriil.

Moédszerei:

—  Nyilvéantartasoktodl fliggetlen felvétel (,,vakleltar™)

—  Nyilvéantartasokon alapul¢ leltarozas (,,egyeztetés™)

—  Mennyiségi felvétellel leltarozandé eszk6zok:

—  atargyi eszk6zok,

- a hasznalt és hasznélatban 1év kis értékii targyi eszkozok.

A leltarkiilonbozetek megallapitasa céljabol a mennyiségi felvétel adatait utélag 6ssze kell
hasonlitani a Tarsasag vagyontargyait tartalmaz6 analitikus nyilvantartasok adataival.

A mérlegben az értékben mar nem szerepldé hasznalaton kiviili, és hasznalatban 1évo
kisértékii eszkdzoket a tulajdon védelme és az elszamoltatds lehetGségének biztositasa
érdekében minden esetben mennyiségi felvétellel kell leltirozni.
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A készpénzillomanyt a nyilvantartisokkal torténd egyeztetés mellett a tényleges
pénzkészlettel is egyeztetni kell, ami mennyiségi felvételt (megszamlalast), tehat
»leltarozast” jelent. Ennek keretében a mérleg-fordulénapi zaré készpénzalloméanyt minden
estben mennyiségi felvétel, megszamlalas alapjan kell a leltarba felvenni.

A készpénzilloméany mennyiségi felvételérdl (leltaroz4sardl) az 1. szamu melléklet szerinti
jegyzOkonyvet kell késziteni.

B.) Nyilvintartis alapjan torténd leltarkészités (egyeztetés)

Az egyeztetés a leltarfelvétel azon modja, amikor a fokényvi szamlék, az analitikus
nyilvantartasok vagy a konyvelés helyességét igazolé okméanyok (egyeztetd levelek,
egyeztetés jegyzokonyvei, emlékeztetéi, addbevallasok, bankkivonatok, egyéb
elszamolasok) alapjan éllapitjuk meg az eszkozok és forrasok valésagban meglévé
alloméanyat.

Mivel a leltdrnak a mérlegadatokat kell alatamasztania, a mérleget pedig a ,,szabalyszer(ien
vezetett kettds konyvvitel adatai alapjan” kell elkésziteni, elengedhetetleniil sziikséges, hogy
a mérleg készitését megel6zben a leltar alapjat képezd analitikus nyilvantartasok, valamint
a mérleg alapjat képezd fokonyvi szamldk adatainak egyezdsége biztositott legyen.

Az egyeztetést oly médon kell elvégezni, hogy az egyes, 6sszevont értéket mutatd fokonyvi
szamlédkhoz tartozé eszk6zoknek, illetve forrasoknak az analitikus nyilvantartis szerint
tételesen kimutatott mérleg-fordulonapi értékeit Osszesiteni kell, és az igy kapott
értékdsszeget kell dsszevetni a fokdnyvi szamla szerinti zar6 értékkel.

Egyeztetéssel kell leltdrozni: az immateridlis javakat, a koveteléseket és kotelezettségeket,
kolcsonoket, elélegeket, vagyonkezelésben 1évé értékpapirokat (ha van), aktiv- és passziv
id6beli elhatarolasok és a forrasokat.

Modszerei:

—  Dbels6 egyeztetés,
—  egyenlegkozl6 levél (vevok, szallitok, eldlegek, hitelek, bankszamlak, pénztar)
—  specialis egyeztetések.

3.3 Aleltirozas idépontja
A leltirozis elvégezheté:

—  Folyamatosan: meghatarozott id6tartamon beliil (1 év) minden eszkézt és forrast
legalabb egyszer leltarozni kell. A szdmviteli térvény eldirasainak megfeleld,
naprakész, a leltdrozas idépontjaban a kényvvitellel egyezd nyilvantartés
vezetése, hogy annak alapjan a hidnyok és tobbletek azonnal megallapithatok
legyenek, az azonos eszkdzok (eszkdzcsoportok) leltarozasit az Intézmény egész
teriiletén, illetdleg egy-egy kiilonalléo egységben elére meghatérozott idépontban
kell végrehajtani.

—  KEseti jelleggel: Alleltéar felelds személyének valtozasa esetén. A leltarozasok soran
minden esetben sziikséges teljeskoriien felvenni az eszkozoket és készleteket, és
értékelésre is minden esetben sziikség van.
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Fordulénappal: az Intézmény egész teriiletén vagy a teriiletileg kiilonallo, elhatarolt
egységeiben elére meghatarozott nappal — a fordulénapon kell elvégezni ugy, hogy
ezen a napon, a leltarfelvételi helyeken minden eszkozfajta teljeskoriien
szambavételre keriiljon.

A leltar fordulénapja

A mérleget alatimaszté leltar fordulénapja — a leltarkészités médjatdl fiiggetleniil — a
targy év december 31-e.

4.
4.1

4.3

4.4

A leltarozasban kézremiikoddk feladata és felelossége

Az ligyvezeto feladatai

A Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat jovahagyasa,

leltarozasi iitemterv jovahagyasa,

a leltarozok megbizolevéllel térténd ellatasa,

a leltarozasi felel6s kijelolése,

a leltarozéshoz sziikséges feltételek biztositasa,

leltarkorzetek kialakitasa, alleltar felelosok kijel6lése, megbizasa,

dontés az esetleges leltareltérések rendezésének modjardl, a gazdasagi igazgatd
javaslata alapjan,

dontés a leltar eltérésekért felelds személyekkel kapcsolatos feleldsségre vonasrol.

A gazdasagi vezeto feladatai

Leltarozasban kézremiikdok felkészitése, oktatasa,

a leltarozas szabdlyszertiségének biztositasa, a bizonylati rend betartatésa,

a leltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszerliségének, a
vonatkozé elbirasok betartasanak ellenérzése,

a leltarozés soran tapasztalt hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések
megtétele, az ligyvezet6 tdjékoztatasa,

javaslat készitése az esetleges leltareltérések rendezésének médjardl, az
ligyvezetd szamara.

Leltarellenér feladata

Ellendrzi a leltarozasra kijelolt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

a leltarfelvétel soran észlelt hidnyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok
megsértése esetén a sziikséges intézkedesek megtétele,

a leltarfelvétel befejezése utdn ellen6rzi a leltirfelvétel teljes korliségét és
szakszerliségét és szabalyszerliségét.

Az alleltar felelosik feladatai, felelossége

Kételes a leltarkorzete teriletére keriild vagyontargyak atvételét a bizonylatokon
datummal és alairdsaval igazolni,

szervezeti egység (alleltar) leltarat érinté valtozasok kizarélag bizonylat ellenében
torténhet: leltari targy 4tvétel (lizem behelyezési bizonylat, leltdri kiadas



felhasznalénak bizonylat), leltari targy leadasa selejtezésre (Selejtezési javaslat targyi
eszk6zokre) vagy feleslegessé véalds miatt, karbantartdsra atadas (szallitélevél),
szervezeti egységek koOzOtti 4tadds, athelyezés (Leltarkorzetek eszkoz és
készletalloméanyanak atadas-atvételi jegyzékoényve),

- alleltar felel6s valtozasa esetén (pl. kilépd alleltar felel6s esetében) leltari atado-atvevd
bizonylatot kiallitani és a sziikséges alairasokkal hitelesiteni a bizonylatot, melyet
haladéktalanul meg kell kiildeni a kényvel6k részére,

- az alleltar korzetében a munkatarsak egyiittmiikodésének segitése, tajékoztatisa és
ellen6rzése,

- a két leltarozas kozotti idoszakban folyamatosan ellendrzi a korzetéhez tartozéd
vagyontargyak meglétét,

- a leltdrozasi feladatokat végrehajtani, nevezetesen: a leltarozashoz elékésziti a
korzetéhez tartozo leltari targyakat, gondoskodik arrél, hogy minden  eszkoz
leltari szammal (cimkével) el legyen latva, szdmba vehet6 és hozzaférhet6 legyen,

- részt vesz az €ves leltdrozasban,

- a vagyontargyak eltinését haladéktalanul irdsban jelenteni az ligyvezetd részére,

- a leltareltérések keletkezésének okairdl irasban indoklast adni, jeleznie sziikséges,
amennyiben a leltdrozas lefolytatdsdhoz a személyi feltételek nem A4llnak
rendelkezésre,

- a felesleges vagyontargyak feltirdsat kezdeményezni a tarsasig Selejtezési
Szabalyzata alapjan,

- a korzetében levd vagyontargyakban barmely jogcimen (beszerzés, atadas-

atvétel, felesleges vagyontérgyak jegyzékei stb.) 1étrejott  valtozdst bizonyitd
okmanyokat, bizonylatokat meg0rizni a nyilvantartassal valé egyeztetés érdekében,

- felel a leltarhidnyokért, leltareltérésekért.

5.  Aleltari hianyok és tobbletek megallapitisa, rendezése
5.1 Leltarkiilonbozet

Leltarkiilonbozet: a leltarozas sordn szamba vett eszk6z6k mennyisége és a nyilvantartdsok
szerinti eszk6zok kozotti kiillonbség.

A leltarkiilonbozeteket legkés6bb a konyvviteli zarlat alkalmaval rendezni kell.

A tarsasag éves mérlegében csak a leltarkiilonbozetekkel moédositott eszkozérték
mutathatéak ki. A leltarkiilonbozet a leltar és a nyilvantartds k6zotti mennyiségi kiilonbség,
értcke a mennyiségi kiilonbség nyilvantartdsi 4ron szémitott értéke. A feleldsség
megallapitisa szempontjabdl a leltarhiany mértéke a meghatarozé.

A leltareredmény megallapitasa:

A tarsasag a Computrend-Ecostat Leltar modul altal, gépi Gton eloallitott leltariveket
hasznélja.

A leltarfelvétel befejezésétél szamitott harmine napon beliil a leltarozas adatait a kényvvitel
adataival 6ssze kell hasonlitani.



Az egyeztetés soran megallapitott eltéréseket a leltariven és a leltar eltérési listaban régziteni
kell. Eltérés esetén a kiilonbozetek okat kivizsgalds dtjan kell tisztazni, aminek végsé
hatérideje az egyeztetést kovetd harminc nap.

5.2 A leltareltérések rendezése

A leltar kiértékelése, az eltérések megallapitasa leltar eltérési listaban torténik.
A leltar eltérési lista tartalmazza:
- az alleltar szamat és megnevezését,

- a felvétel napjat,
- a megallapitott eltérések mennyiségét és értékét.

A megallapitott leltarkiilonbozetek értékét 30 napon belill a szamviteli szabalyoknak
megfelel6 mddon, a leltar idépontjara vonatkozoan kell elszamolni.

6. Targyi eszkozok és beruhazasok leltarozasa

6.1 Targyi eszkozok

Azok az eszkozok, amelyek a gazdalkodé szervezet tevékenységét rendszeres hasznalat
mellett tartésan legaldbb egy éven til szolgaljak.

A targyi eszkdzok leltarozasanak ki kell terjednie a targyi eszk6zok egyedi nyilvantartasaba
felvett tartozékokra is.

A targyi eszkdzok leltarozéasa haromévente torténik.

6.2 A bérbe vagy kolcsonbe adott eszkozok

A bérbe vagy kolcsonbe adott eszkbzoket, a kdlcsénbevevinek, a Szabalyzatban régzitett
modon szintén leltarozni kell.

6.3 Beruhazasok

A mérlegben beruhdzasként kell kimutatni azt a beszerzett, eldallitott targyi eszkdzt, amely
meég nem keriilt aktivalasra, izembe helyezésre, hasznalatba vételre.

7. Az egyéb eszkozok és forrasok leltarozasa

A gazdalkod6 szervezetnek mds tarsasagokkal szembeni koveteléseiket és tartozasaikat
december 31. fordulé nappal egyeztetéssel koteles leltarozni. A leltdrozas megkezdése elott
az analitikus nyilvantartasokat le kell zarni, majd egyeztetni kell azokat a konyvelési
szamlakkal.

A gazdilkod6 szervezetnek az egyeztetésre alkalmas egyenleg kozlésével koteles a
konyvvitelben a 311 szamlan nyilvantartott, a vevékkel szemben fennallé —kiegyenlitetlen
kovetelésiiket k6z61ni.

Az eltéréseket legkés6bb az éves zarlatot megel6zben kell rendezni.

A gazdalkod6 szervezetnek a pénzintézetekkel szemben fennalld koveteléseket és
tartozasokat az év utolsé napjara vonatkozdlag a szamlakivonatok alapjan, valamint a
pénzintézet altal megkiildott visszaigazolas alapjan koteles egyeztetni.
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Az adohatésaggal szembeni kovetelés, illetve kotelezettség esetében az addhatdsagtol lekért
folyészdmla kivonatot kell Osszehasonlitani a bevallasokkal, illetve a fokényvi
nyilvéantartasokkal.

A hézipénztar alloményat az év utolsé napjaval szdmba kell venni, az év végi zaré
allomanyrol cimletenkénti kimutatast kell késziteni, melyet egyeztetni kell a zard
pénztarjelentéssel €s a vonatkozo fokonyvi szamlaval. Az egyeztetés tényét a pénztarellendr
alairasaval igazolja.

A sajat tbke leltdrozasat az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok egyeztetésével, a
tékevaltozas levezetésével kell végrehajtani.

A vérhat6 kotelezettségekre, koltségekre képzett céltartalék jogcimenként bemutatott értékét
a Tarsasdg analitikus nyilvéntartdsban rogziti. A leltarozas soran egyeztetéssel allapitja meg,
hogy a képzett céltartalék a szamviteli politikdban foglaltaknak megfelel-e, valamint, hogy
egyezik-e a f6konyvben szereplé céltartalék 6sszegével. A leltdrozast évente, a beszamold
készitése soran kell elvégezni.

8. A leltarozasi bizonylatok megorzése

A Szt.169. § (1) bekezdésének eldirasa alapjan a koltségvetési évrol készitett beszamolot
alatdmaszto leltart legalabb 8 évi meg kell &rizni.

9. Vonatkoz6 jogszabalyok
2000. évi C. Torvény a szamvitelr6l
2012. évi I. tv. Munka térvénykonyvérsl

10. Moddositasok jegyzéke

Viltozat | Ervénybe Megvaltozott

szama lépése oldalak A valtozas leirasa

11. Zaro6 rendelkezés

Ezen leltarozasi szabalyzat 2022. év. junius 01.napjan 1ép életbe, és egyidejlileg hatalyat
veszti minden leltarozésra vonatkozé eddigi szabélyozas.
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12. Mellékletek

1.szam melléklet Jegyz6konyv készpénzallomany leltarozasara
2.szamu melléklet Leltarozasi utasitas

3.szamui melléklet Megbizolevél

4.szamu melléklet Nyilatkozat

5.szam1 melléklet Megismerési nyilatkozat

A feliigyeld bizottsag jelen Leltarozasi szabalyzatot 8/2022 (FB 2022.05.23.) szamu
hatarozataval tudomasul vette, elfogadta.

Budapest,2022.majus 23.

Nagy It
a Feliigyel6 Bizottsag elndke
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JEGYZOKONYV

Targy: Készpénzallomany leltarozésa

Készilt: 202... .....ccovvervreeenne 1S 1 EUORURURR (Tarsasdg) hazipénztariban.
Jelen vannak: .......cccceveinenn, pénztaros

............................ pénztarellenér

............................ leltarozo

............................ leltarozo

1. melléklet

Jelen 1évok megallapitjdk, hogy a pénztar szabélyos lezarasat kovetden a pénztarban a mai

napon az alabbi cimletii és dsszegli készpénz volt:

Cimlet Mennyiség Erték (Ft)
(db) (cimlet érték x db)
Osszesen -
A pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet: ...........ouevrreererrnnnnns Ft
Leltarozott készpénzkészlet: e Ft
Eltérés a pénztarjelentés szerinti készpénz-
készlett6l: (hiany, tobblet) e Ft

A leltarozas soran tett egyéb megallapitasok:

............................................................................................................................

.................................................................................

leltarozo6 leltarozo
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2. melléklet

Tarsasag

a 202.... coccrnecnnenns -i fordulénapi
leltarozashoz

1.) A leltarozasi szabalyzatban foglaltak figyelembevételével a mennyiségi szambavétellel
torténd leltarozéas a kovetkezd eszkozokre terjed ki. A leltarozast a megjellt moédon
(nyilvantartés alapjan, vagy nyilvantartastél fiiggetieniil) kell végrehajtani.

Nyilvantartas Nyilvantartastol

Eszk6z0k megnevezése alapjn fliggetleniil

(a leltarozds valasztott modjat értelemszeriien, pld. x jellel meg kell jelolni a
tablazatban)

2.) A leltarozas vezetdje: .....cccoeerverereveereerercvennnns
3.) A leltarozés ellendre: .......ccccevveecevnvnnnrcnnnenee.

4.) A leltarozast a kovetkezd leltarozasi korzetekben és idopontokban kell elvégezni az
érintett leltarfeleldsok (felelds elszamolok), valamint a leltarozok kozremiikodésével:

Leltdrozdsi egység | | 1o relelss (felelés | Lelthrozast végzok | eitarozas kezdd
(korzet) , p és befejezd
. elszamold) neve neve ol .
megnevezése idépontja
5.) A leltarozok felkészitését 202....  ...ocecrrieenne. -ig el kell elvégezni.
6.) A leltarak kiértékelését 202... ........... -ig, a zard jegyzokonyvet 202.... ....ccceovveennne -ig

kell elkésziteni.

..........................................

gazdasagi vezetd

tigyvezetd
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3. melléklet

Tarsasag
MEGB i{ZOLEVEL
........................................................ (MEV) c.ovvnvecervenrenracrencennnen.. (bEOSZEAS)
részére
Megbizom, hogy a 202... ....ccccceeuveueeneee. -1 fordulénappal lebonyolitand6 leltarozasban a
.......................... leltarozasi korzetben mint leltirozd vegyen részt és a leltdrozassal

kapcsolatos feladatokat a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat el6irasai alapjan, valamint

a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

..........................................

leltarozas vezetoje
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4. melléklet

NYILATKOZAT
........................................ (név) ............. (beosztdas) fegyelmi felelosségem tudatdban
kijelentem, hogy @ ....ccceecvevrrvcrceecnnnnee. leltarkorzetben a 202....... ccccoovceeinciiinneen. napjan

megtartott leltarozas soran valamennyi leltari targyat bemutattam.

leltarfelels
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Megismerési nyilatkozat

5. melléklet

A 2022. jinius 01. napjatol hatalyos leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sor4n kételes vagyok

betartatni.

Feladat,
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