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1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy megéllapitsa Budafok-Tétényért Varosfejleszté Kft. (1221 Budapest, Nagytétényi
it 306.) (tovabbiakban: ,, Tarsasag”) beszerzéseinek és szerzodéskstésének altalanos szabalyait. A Szabélyzat
az Aatlithatésag kovetelményének céljaval meghatarozza a Beszerzési és szerzédéskotési eljarasok
elokeszitésének, lefolytatisanak, a Tarsasig nevében eljard, és az eljarasba bevont személyek, illetoleg
szervezeti egységek felelosségi korét, tovabba a Beszerzési és szerzodéskotési eljardsok dokumentalési
rendjét. A Térsasdg garancidt nyujt partnereinek €s Ajanlattevbinek, hogy kiszamithatd, kovetkezetes
beszerzési politikat folytat. A jelen Beszerzési és szerzodéskotési Szabalyzat az Ajénlattevék
esélyegyenlOségének biztositasara, valamint a verseny tisztasdganak elvére épiil. A Térsasig a beszerzései és
szerz0déskotései sordn kiemelten kezeli a folyamatok atlathatésigdt, nyilvanossigat, tovabba az
ellatasbiztonsag elvének és a legmegfelelobb ar-érték arany elvének érvényesiilését.

2.  Alapelvek

A Tarsasag esélyegyenlOséget és egyenl6 banasmodot biztosit az Ajanlattevik szamara. Tovabba biztositja a
verseny tisztasagat, 4tlathatdsagat és nyilvanossagat, valamint a hatékony és felel6s gazdalkodast.

3. A szabalyzat hatilya
3.1. A szabilyzat személyi hatilya

A személyi hatélya kiterjed a Tarsasdg valamennyi szervezeti egységére, illetve valamennyi a beszerzési és
szerz6déskotési munkafolyamatokban részt vevé munkavallalora, valamint kézremiikodére.

3.2 A szabalyzat tirgyi hatalya

A targyi hatalya kiterjed a sziikséges eszkOzOk- és anyagok beszerzésre, valamint szolgaltatisok

igénybevételének teljes folyamatéra. Hatélya kiterjed minden megrendelésre, valamint minden szerzédésre,

amelyet a Tarsasdg feladatai ellatésa érdekében jogiszemélyekkel, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezetekkel kot.

A Térsasag valamennyi beszerzése esetében tekintettel kell lenni a mindenkor hatilyos Kozbeszerzésekrdl

sz016 torvényre (tovabbiakban Kbt.). A Tarsasag jogosult jelen altaldnos Beszerzési és szerzédéskotés

Szabalyzattdl eltéré eseti beszerzési szabaly(oka)t meghatirozni, amennyiben Eurépai Unids forrasbol

tamogatott beszerzés vagy egyéb forrasbol timogatott beszerzés lebonyolitédsarol van szé és a forrast nyujté a

jelen Szabalyzatban foglaltaktol eltérd rendelkezéseket kivan meghatirozni. Ebben az esetben az adott

beszerzésre a palyazati felhivas, palyazati Gtmutat6 illetéleg a forras elkoltését szabalyozo megallapodas is

iranyado.

A Tarsasag versenyeztetési eljardst koteles lebonyolitani valamennyi beszerzési tevékenysége

vonatkoziséban az aldbbiakban irtak szerint:

- amennyiben az adott beszerzés targya, értékhatara vagy az tigyvezetd dontése alapjan a Kbt. hatalya ala
tartozik, akkor a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni.

- Amennyiben az adott beszerzés, beruhdzas vonatkozasdban a Kbt. nem alkalmazandé, akkor a jelen
Beszerzési €s szerz6déskotési Szabalyzat szerinti Beszerzési eljarast kell lefolytatni.

4. Ertelmezé rendelkezések

Beszerzés: a Tarsasag folyamatos miikodésének biztositasdhoz és feladatainak ellatasahoz szitkséges
arubeszerzésre (anyag, targyi eszkoz), épitési beruhdzasra vagy egyéb szolgaltatas beszerzésére iranyul.

Megrendelés: irasbeli megbizis anyagok leszéllitaséra, illetve egy szolgaltatds nytjtaséra.
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Szerzédés: kotelem létrehozasanak alapja két vagy tobb jogalany egybehangzé akaratnyilatkozata, amely
joghatast valt ki, kotelezettséget €s jogosultsagot jelent.

Keretszerzédés: a felek kozotti tartés viszony létrehozasanak szandékaval megkotott, idGszakonként
visszatérd vagy eseti megrendelését biztositd szerzodés.

Kozbeszerzés: Kbt. 2. § (1) ,,E tdrvény szerint kell eljarni a kbzbeszerzési eljarasokban, amelyeket az
ajanlatkéroként meghatarozott szervezetek visszterhes szerz6dés megkétése céljabol kotelesek lefolytatni
megadott targy €s értékli beszerzések megvalositasa érdekében.

5. Beszerzés folyamata, elokészitése

Az anyag-, eszk0z-, szolgaltatds beszerzéséhez a netté 200.000,-Ft-ot meghaladé beszerzéseknél minden
esetben harom arajanlat bekérése sziikséges.

Kivételt képeznek ez alol:
- a kozbeszerzési torvény hatdlya ala tartozd beszerzéseket a Tarsasag Kozbeszerzési szabalyzata altal

meghatéarozott folyamatok az érvényesek,

- a beszerzésekre korabban megkotott keretszerz6dés alapjan torténd megrendelésre kertil sor.

- korabban beszerzett érvényes arajanlat alapjan térténd megrendelésre keriil sor,

- a szallité kizarolagossaga a beszerzés targya,

- a szolgéltatas tigyvédi, konyvvizsgaldi, konyveldi, belsé ellendri, szakértdi és tanacsadoi tevékenység,

- versenyeljarasok, kozlemények, allashirdetések meghirdetése, hatdsagi dijak, koltségek,

- K+F (kutatés — fejlesztés) korébe tartozé megvaldsitasok,

- ingatlanok vésarlasa, bérlése,

- a tarsasag munkavallaléi altal munkaviszony keretében nytjtott szolgaltatasok,

- haviaria helyzetek kezelése érdekében igénybe vett szolgaltatasok, arubeszerzések, beruhazasok,

- olyan beszerzések esetén, amelyeknél a versenyeztetés altal harmadik személy részére torténd
informécioé atadas iizleti érdeksérelemmel jar,

- a feltétleniil sziikséges és a rendkiviili siirgdsség miatt a beszerzési eljaras nem lenne lefolytathato,

- a szerz0dés jellege, miiszaki-technikai sajatossdgok, miivészeti szempontok miatt indokolt a szerz6dést
kiilon meghatarozhato szervezettel, személlyel megkotni.

- minden olyan esetben, amikor az iigyvezeté indokoltnak itéli meg és jogszabalyba vagy egyéb belsd
rendelkezésbe nem iitkozik.

Az arajanlatokban szerepl6 arak és mindségi biralat alapjan kell kivalasztani a beszallitot vagy a szolgaltatot.

6. Beszerzési tevékenységre vonatkozé kozos szabalyok, a beszerzések fajtai

A Téarsasag valamennyi beszerzése esetében kotelezo az irasbeliség.
Ertékhatartol fiiggben a beszerzések fajtai:

a) a nett6é 200.000 Ft érték alatti beszerzés;

b) a nett6 200.000 Ft-1.000.000 Ft érték k6zotti beszerzés;

c) a netté 1.000.000 Ft értek feletti beszerzés.

A netté 200 000 Ft alatti beszerzések esetén elegend6 egy, a targya szerinti tevékenységi teriileten
tapasztalattal rendelkezd szolgaltatotol irdsos (e-mailben, faxon, interneten vagy postai iton) ajanlatot
bekérni. Ezeknél a beszerzéseknél és szolgaltatas vasarlasokndl nem sziikséges irdsos megrendelést késziteni.
A beszerzések szétbontasa a beszerzési eljaras egyszertisitése érdekében TILOS!

A nett6 200 000 Ft-1.000.000 Ft k6zotti beszerzések és szolgaltatas vasarlas esetén, legalabb hirom, azaz 3
db azonos targyu, Osszehasonlithatd, Osszegében egyértelmi, a szerz6dés targya szerinti tevékenységi
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teriileten tapasztalattal rendelkezd szallitoté] vagy szolgaltat6tol irasos (e-mailben, faxon, vagy postai Gton)
ajanlatot kell bekémi. A kereskedelmi forgalomban (iizletben: a kereskedelemrdl szélé 2005. évi CLXIV.
torvény szerint) beszerezheté eszkozok esetén az irasos ajanlat kivalthaté hivatalos arajanlat bemutatasaval
(pl.: forgalmazé cégek honlapja).

A harom kozill a legkedvezobb ajnlat alapjan kell a szallitét vagy a szolgaltatét kivalasztani, melytél
kiilsndsen indokolhatd esetben eltérhet a Tarsasag, err6l a -beszerzési eljarast lefolytaté munkatérs — javaslata
alapjan az iigyvezet6 dont. A kivalasztott partner felé irdsos megrendelés készitendd, melynek alairasara az
ligyvezetd jogosult, vagy a Kotelezettségvallalas rendjében meghatarozott személyek.

1.000.000 Ft feletti beszerzések és szolgaltatas vasarlas esetén, amennyiben a beszerzés nem tartozik a Kbt.
hatélya ald, valamint a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetében nyilt, diszkriminaciémentes
eljarassal sziikséges a szolgaltatokat, illetve szallitokat kivalasztani az alabbi szabalyok alkalmazasaval:

a) Legalabb harom, azaz 3 db azonos targyu, §sszehasonlithatd, dsszegében egyértelmil, a szerzbdés targya
szerinti tevekenységi tertileten tapasztalattal rendelkezé szolgaltat6tél irasos (e-mailben, faxon, vagy postai
uton) ajanlatot kell bekérni.

b) A kereskedelmi forgalomban (iizletben: a kereskedelemrél sz616 2005. évi CLXIV. térvény szerint)
beszerezhetd eszkozok esetén az irsos ajanlat kivalthato hivatalos 4rajanlat bemutatasaval (pl.: forgalmazé
cégek honlapja).

¢) A harom koziil a legkedvezobb ajanlat alapjan kell a szallitét kivalasztani, melytd] kiilonésen indokolhaté
esetben eltérhet a Tarsasag, errél a -beszerzési eljarast lefolytaté munkatars — javaslata alapjan az iigyvezet6

dont.

d) Nem akadélya a szerz6déskotésnek, ha nem nyujt valamennyi felkért gazdasagi szereplé ajénlatot.

e) Amennyiben a nyertes ajanlatad6 a szerz6dés megkotése elétt visszalép vallalt kitelezettségétdl és ezzel
meég nem veszélyezteti a Tarsasag érdekeit, ugy a soron kévetkezd legjobb ajanlatot adoval kell szerzédni.

7. Az ajanlattételre felhivas, ajanlat, ajanlatok értékelése

Az ajanlattételre torténd felhivas és a beérkezett ajanlatok minimum tartalmi kévetelményei:

a)  azaruvagy szolgaltats részletes meghatarozasa, leirasa, tirgya, mennyisége, amely alapjén szakmailag
és pénziigyileg megalapozott ajanlat nyudjthaté be;

b)  annak ismertetése, hogy mely feltételek fennéllasa esetén alkalmas az ajanlatot tevd szolgiltaté a
szerz6dés teljesitésére, amennyiben ez relevans;

¢) a szerz6dés meghatirozasa, idétartama, kapcsolattartok, teljesités helye, ideje, ellenszolgaltatas
teljesitésének helye, ideje, amelyre az eljarast lefolytatjak;

d) az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere.

Az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere szerint a Tarsasig azzal a széllitoval/szolgéltatoval kot

szerzodést, amelyik az adott szolgaltatoi piacon a legjobb ar-mindség aranyt ajénlja (tehat azonos szakmai

tartalmu ajanlatok esetén a kedvezobb ar veend6 figyelembe, Gsszességében legelénydsebb arajanlat), kelld

gondot forditva jelen alapelvekre.

A Téarsasag a felhivasban kozolheti, hogy biztositja-e a hidnypétlast. A hidnypotlas célja a tartalmilag

megfelel6 ajanlattétel elsegitése. Hidnypotlasra a hidnypétlas felhivasban meghatarozott hataridéig van

lehetdség. A formai hianyokat a Tarsasag nem pétoltatja.

A beszerzési eljaras inditdsa és az ajanlatkérés az 1. szamu melléklet kitoltésével torténik.
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A Tarsasag egyidejlileg kiildi ki az ajanlatkérést a kivalasztott legalabb harom ajanlattevének. Minden esetben
meg kell 6rizni és a dokumentacid részét kell képeznie az ajanlatkérést igazolé dokumentumoknak (fax
igazolas, tértivevény, e-mail, internet).

A bontas az ajanlatok beérkezésének dokumentalasaval torténik.

A Téarsasag az eljaras Osszefoglalasinak elkészitésével valasztja ki a nyertes ajanlattevot. Az eljaras
eredményér6l minden ajanlattevét értesiteni kell.

A jogi feladatok ellatasaval megbizott személy a beszerzésért felelds szervezeti egységtol megkapott arajanlat
alapjan elkésziti a szerz6dés tervezetet vagy az ajanlattev6t6l kapott szerzbdéstervezetet jogilag véleményezi.
Az elkészitett vagy véleményezett szerzédéstervezet elektronikusan megkiildi a beszerzésért felelos szervezeti
egység vezetdjének szakmai, a gazdasagi vezetd részére pénziigyi véleményezeésre.

A szerzddéstervezet véglegesitését kvetden a nyomtatott szerzdést jogi, szakmai és pénziigyi szignalas utan
az ligyvezeto igazgatd jogosult alairni.

8. Beszerzési folyamatok dokumentalasa

A beszerzési eljarasban keletkez6 valamennyi, bejové és kimend dokumentum kezelése a Tarsasag
iratkezelési és iktatasi gyakorlatanak és rendjének megfelelden torténik, amelyrdl az irodavezetd koteles
gondoskodni.

A beszerzési eljarasban érintett valamennyi dokumentum iktatdsa a Téarsasag irat és dokumentumkezeld
rendszerében torténik vagy kiilon papir alapon teljes dokumentaci6 mellett.

9. Teljesités, a teljesités igazolasa

A beszerzésért vagy szolgaltatasért felel6s koteles folyamatosan figyelemmel kisémi, illetve ellendrizni a
szerz6dés, illetve megrendelés teljesitését és a felek egyiittmiik6dési kotelezettsége keretében minden téle
elvarhatot megtenni a megfelelé mennyiségben és mindségben torténd teljesités biztositasa érdekében.

A beérkezd szamla teljesités igazolasara a szerz6désben, illetve a Kotelezettségvéllalas rendje szerint
megjelolt személyek jogosultak.

Amennyiben a szerz8dés targyat képezd szolgaltatast folyamatosan biztositani kell, a beszerzésért felelds
koteles a szerzodések lejartat figyelemmel kisérve gondoskodni a szolgéltatds folyamatossagarol.

10. A szerzédések nyilvantartiasa

A Téarsasag szerz6déseit az iroda adminisztratora tartja nyilvan, az EcoStat program ,,Rendelés-szerz6dés”
moduljaba. A szerzédések eredeti példanya az iroda titkarsigan talalhato. A szerzbdések lejarati idejének
nyomonkovetése és ezaltal a szerzodéskotés kezdeményezése az érintett szakmai vezetd feladata és
feleldssége.

11. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2022. junius 01-én 1ép hatdlyba.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden indult beszerzések esetében kell alkalmazni.
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12. Moddositasok jegyzéke

Viltozat szdma | Ervénybe lépése

Megviltozott oldalak | A véltozas leirdsa

13. Mellékletek

1.szamu melléklet:  Ajanlatkérd minta
2.szamu melléklet:  Ajanlattétel minta
3.szamu melléklet:  Ajanlati dsszesitd minta
4.szamu melléklet  Megismerési nyilatkozat

A feliigyel® bizottsag jelen Beszerzési szabalyzatot 8/2022 (FB 2022.05.23.) szamu hatérozatival

tudomasul vette, elfogadta.

Budapest,2022.05.23.
|
~ 'II ;'I
ik o o R ,\l\' s . TR
Nagy Sandor

a Feliigyel6 Bizottség elnoke
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1. szamu melléklet

ARAJANLATKERO MINTA

targyu beszerzési eljarasban
Tisztelt Cimzett!

Kérem, hogy a ..ccceevevinninnnnens tirgyu beszerzési eljarasban, az aldbbi elvarasokat figyelembe véve
sziveskedjen drajanlatot adni az alabbiakban meghatarozottak szerint.

1. Az Ajanlatkéré adatai:
Budafok-Tétényért Varosfejleszté Kft.

székhely: 1221 Budapest, Nagytétényi ut 306.

Kapcsolattartd: L

E-mail:

Tel.: e

2. A beszerzés targya, mennyisége:

3. A szakmai teljesités meghatiarozaisa, elvégzendé tevékenységek:
4. Teljesités hatarideje:

5. Teljesités helye:
6. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei
7. Az arajanlat biralati szempontjai

8. Alkalmassagi feltételek:

9. Az ajanlatnak tartalmaznia kell:
e anetto ajanlati arat
Ajanlattevének az ajanlati arat ugy kell meghataroznia, hogy az valamennyi kéltségét tartalmazza. A nyertes
ajanlattevé az ajanlatkéré altal elfogadott ajanlati aron feliil egyéb koltség elszamoldsara nem jogosult.
e az ajanlat érvényességi idejét.
10.  Egyéb rendelkezések:
e  Ajanlatkérd részajanlat tételét nem fogadja el.
e Ajanlatkéré tébbvaltozatu ajanlat tételét nem fogadja el.
e Az arajanlat osszedllitdsanak minden koltsége Ajanlattevot terheli.
e Ajanlattevének az ajanlati 4rat gy kell meghatiroznia, hogy az a 2. pontban irtak teljesitésével
kapcsolatos valamennyi kéltségét tartalmazza. A nyertes ajanlattevd az ajanlatkérd altal elfogadott ajanlati
aron feliil egyéb koltség elszdmolasara nem jogosult.

Cim: 1221 Budapest, Maria Terézia u.60. Tel.: 06-1/207-0492 e-mail: varosfeilesztokft(@bp22.hu
weboldal: www.budafoktetenvert.hu
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* Az Ajéanlatkér6 kikoti, hogy az ajanlatkérést barmikor visszavonhatja, illetve az eljarast a megrendelést
vagy szerzOdéskotést megel6zben barmikor, indoklds nélkill eredménytelennek nyilvanithatja, a
szerz6déskotéstol elallhat.
e Ajanlatkérd a hidnyp6tlas lehetoségét biztositia/nem biztositja.

11.  Ajanlatok benyijtasanak cime, a benytijtas modja:

Az arajanlatot a megadott arajanlati lapon (1. sz. melléklet) kitdltve,

a)  személyesen: aldirva, zart boritékban Budafok-Tétényért Virosfejleszté Kft. telephelyére: 1221

Budapest, Méria Terézia utca 60., vagy
b)  elektronikus uton: PDF formatumbana .............................. cimre kell megkiildeni.

12. Az arajanlat beérkezési hatarideje:
Ajanlatkérd az elbirdlast kdvetden értesiteni fogja ajanlatteviket az eljaras eredményérél.

Budapest, ........ccooiiiiiii e

Budafok-Tétényért Virosfejleszté Kft.
képviseletében

Cim: 1221 Budapest, Maria Terézia u.60. Tel.: 06-1/207-0492 e-mail; varosfeilesztokft@bp22.hu
weboldal: www.budafoktetenvert.hu
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2. szamu melléklet

ARAJANLATTETEL MINTA
a Budafok-Tétényért Varosfejleszto Kft.
9
pyerrenenasnerenns

targy beszerzési eljarasaban

Ajanlattevé adatai:

név/elnevezés:

cim/ székhely:

belféldi adészama:

bankszamlaszam/
pénzforgalmi jelzészama:

nyilvantarté cégbirésag neve:

cégjegyzékszama:

képviselo neve:

Netto6 ajanlati ar:

Az ajanlat érvényességi ideje: .......ooviiiiiiiiiini

Datum:

cégszeri aldiras

Cim: 1221 Budapest, Maria Terézia u.60. Tel.: 06-1/207-0492 e-mail: varosfejlesztokft(@bp22.hu
weboldal: www.budafoktetenvert.hu
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J\
E Budafok-Tétényért

3. szamui melléklet

Varostejlesztd Kit.

ARAJANLAT OSSZESITO MINTA

Feladat MeZeVezZESe: ou.vvuriuienriinienrieiiiereniiieioierenienereeraesencenessnsesssanssensanssanssnsss

L oeeeeeieieieiusiiniiniiiasierisensianannns
Mennyiségi egység Netto egységdar
Feladat leirasa vagy termék megnevezése ora/fé xxxx Ft + Afa
2y essessccecoiEEETe s BT as o iTesss sasase
Mennyiségi egység Netto egységdr
Feladat leirasa vagy termék megnevezése ora/fé xxxx Ft + Afa
3. eeieesireeiiitiieiitecistaittcesnnnnne
Mennyiségi egység Netto egységdr
| Feladat leirdsa vagv termék megnevezése ora/fé xxxx Ft + Afa

A bekért ajanlatokat adé cégek mindegyike megfeleld referencidval rendelkezik. A cégek megbizhatdsagat,

likviditasat ellendriztiik.

A kapott arajanlatok alapjan a ....................... céget javaslom elfogaddsra, mivel ezen cég adta a
legkedvezdbb ajanlatot/ egyéb szempontok figyelembevételével, melyek a kovetkezok:.........coveveeeneennn...
Budapest, 202.... ..........oeeneni.

javaslattevd

Elfogadom / nem fogadom el / kiegészitést kérek

ugyvezetd

Cim: 1221 Budapest, Maria Terézia u.60.

Tel.: 06-1/207-0492

e-mail: varosfejlesztokft(@bp22.hu

weboldal: www.budafoktetenvert.hu
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4. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A 2022. janius 01. napjatol hatalyos leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Aldfrés

hataskor
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