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Bevezeto

A szamvitelrdl sz016 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), 14.§ (5 bekezdésének c) pontja szerint
a szamviteli politika részeként el kell késziteni az Onkdltségszamitas rendjére vonatkozo belsd
szabélyzatot. Ezen el0irt kitelezettség aldl mentesiil az egyszeriisitett beszamolot készit6 gazdalkodo,
az egyszeriisitett éves beszamoldt készitd6 gazdalkod6, tovabba az a vallalkoz6, amelynél az
értekesitésnek az eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitett szolgaltatisok értékével csokkentett
nettd arbevétele valamely iizleti évben az egymilliard forintot vagy a koltségnemek szerinti koltségek
egylittes Osszege az 6tszdzmillio forintot nem haladja meg. Ha zen két mutatészam kozill egyik vagy
mindkettd meghaladja az elirt hatarértéket, akkor az ezt kévetd évt6l kezd6dden a sajat eldallitasu
termékek, a végzett szolgéltatisok Onkoltségét az Onksltségszamitds rendjére vonatkozd belsd
szabalyzat szerinti utékalkulacié médszerével kell megallapitani. Ezen kételezettsége alol a vallalkozo
a késObbiek soran - a feltételek ismételt teljesiilése esetén - sem mentesiil.

A Budafok-Tétényért Varosfejleszté Kft a szimviteli torvény elbirdsai szerint 2021-ben
egyszeriisitett éves beszimolé készitésére kotelezett, igy a szamviteli torvény eléirdsai szerint
mentesiil az Onkoltségszamitasi szabalyzat készitési kotelezettség alél, azonban a tulajdonos
informaciocigényének kielégitésére, a transzparencia (atlathatésag) biztositiasa érdekében, a
szervezetnél 2020-ban végzett ellendrzés javaslata alapjan a tarsasag elkészitette az
Onkoltségszamitasi szabalyzatot.

1. Az onkoltségszamitas

1.1.Fogalma, célja, feladata, kire

Az onkoltség a termék, tevékenység vagy szolgaltatds meghatarozott természetes egységére jutd é16
és holtmunka raforditas pénzben kifejezett értéke (bekeriilési értéke).

Az dnkoéltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a termék el6allitas/szolgaltatasnyiijtas megkezdése
elott, folyamata alatt, vagy befejezése utdn meghatarozhaté a termék, tevékenység, szolgiltatis
tervezett, illetve tényleges onkoéltsége.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson a Budafok-Tétényért Varosfejleszté Kft
(a tovabbiakban: BTV Kft) tevékenységének keretében elballitott termékek, eszkozok, elvégzett
tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok, onkoltségének tervezéséhez, valamint biztositsa a tényleges
kozvetlen ¢és kozvetett oOnkoéltség meghatarozasat, az Onkoltségszamitds belsd és  kiilsd
ellen6rizhetGségét.

Az onkoltségszamitds célja, hogy a tényleges kozvetlen és kozvetett Onkdltség meghatarozasan
keresztiil informaciot biztositson

a. a Kozszolgaltatasi kotelezettség  ellatdsaért nyujtott kompenzicidos  jogosultsig
meghatarozasahoz

b. a szolgéltatasnyujtas, valamint a tevékenység ellatds eredményességének megallapitasahoz,

c. az informéciok alapjan lehetévé tegye, illetve megalapozza a tevékenység ellatasaval,
szolgaltatas-nyujtassal kapcsolatos dontéseket, elemzéseket, ellendrzéseket,

d. az arképzéshez,
€. akovetkez6 idGszak koltségeinek tervezéséhez.

Az dnkoltségszamitas rendjét a BTV Kft altal rendszeresen ellatott tevékenységekre és szolgaltatas-
nyujtasokra, valamint egyedi projektekre, vallalasokra kell kialakitani.

Az onkoéltségszamitas korébe tartozik:
e a Budafok-Tétény Budapest XXII. keriilet Onkormanyzatival kotott Kozszolgaltatasi
alapszerzodés szerinti — munkaszammal ellatott — kézszolgaltatasi feladatok ellatdsa soran
felmeriil6 koltségek (raforditasok) meghatarozasa; (utdkalkulacio)
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Piactér lizemeltetés

Szieszta pont lizemeltetés

Dunafok Szabadidépark iizemeltetés

Kozteriiletek, parkok fenntartasa, egyéb kozszolgalati tevékenység
Nagytétény kézpont fenntartisa

e a Budafok-Tétény Budapest XXII. keriilet Onkorményzatdval kotott Szolgaltatasi és
Vallalkozasi Keretszerz6dés keretében — munkaszdmmal rendelkezd — ellatott feladatok
koltségeinek (raforditdsainak) meghatarozasa; (utékalkulacio)
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Szelmann-haz miiszaki lizemeltetése

Budafoki Szomszédok piaca miiszaki {izemeltetés
~Budafok-Tétény utcaképe megujul — Homlokzatok™ és a ,Régi idok uj kapui”
palyéazatok bonyolitdsa

Promontor iizlethaz miiszaki iizemeltetése
Balatonakali Udiilétabor miiszaki tizemeltetése
Gaérdonyi Onkorményzati idiilé miiszaki lizemeltetése
Zamardi Onkormanyzati iidiilé miiszaki iizemeltetése
Agdaralas (tavaszi/6szi) koordindldsa

Lakosséagi virgositasi program koordinaldsa
Lakossagi avarzsak osztas koordinélasa

egyéb (esetenként felmeriils) feladat ellatasa

e a BTV Kift altal sajat hataskérben kotott vallalkozasi szerzodés koltségeinek (raforditasainak)
meghatdrozasa. (elékalkulacié az arképzés eldkészitése érdekében és utékalkulacid egyedi
munkaszdmmal ellatott szerzodéses feladatok teljesitésének értékelésére).

Amennyiben a BTV Kft szerzédéses feladatai boviilnek, az uj feladatok Snkoltségszamitasi szabdlyzat
hatélya ala keriilésér6l az Ugyvezetd igazgat6 ligyvezetdi utasitasban hataroz.

Az onkoltségszamitas egysége, a kalkulaci trgyanak természetes mértékegysége az iizemeltetési
id6szak (év), az egyedi program, esemény (db).

1.2. Fogalmi meghatarozdsok

* Koltség: a tevékenység sordn egy meghatarozott cél (eszkdz eldallitasa, tevékenység ellatasa,
szolgaltatds nyujtdsa) érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt é16- és holtmunka pénzben
kifejezett Gsszege.

a. Holtmunka jellegd] koltségek: anyagkoltség, igénybe vett szolgéltatasok értéke,
alvallalkozéi teljesitmények, értékcsdkkenési leiras.
b. Elémunka jellegii koltségek: személyi juttatdsok, munkaadét terheld jarulékok.

e  Koltségek csoportositisa:

a) Tevékenység szerint: alaptevékenység koltségei, alaptevékenységet kiegészitd
tevékenység koltségei, véllalkozasi tevékenység koltségei.

b) Osszetétel szerint: elemi koltségek, Osszetett koltségek.

¢) Megjelenési forma szerint: személyi jellegii koltségek, anyagjellegii koltségek,
értékcsdkkenési leiras, kiilonféle raforditasok.

d) Elszamolds médja szerint: kdzvetlen kéltség, kdzvetett koltség,

€) A konyvvitelb6l nyert informdciok szerint: koltségnemek, koltségviselok, koltséghelyek.

o A kalkulacios séma felépitése:

Kozvetlen anyagkoltség

Igénybevett szolgaltatasok kozvetlen koltségei
Kozvetlen bérkoltség

Kozvetlen bérek jarulékai

Egyéb kozvetlen koltség

KOZVETLEN ONKOLTSEG (1+2+3+4+5)
Uzemi 4ltaldnos kéltség

NQ AW
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8. SZUKITETT ONKOLTSEG (6+7)
9. Altaldnos 1 _uazga}.tési koltség
10. TELJES ONKOLTSEG (8+9)

Kozvetlen koliségek azok, amelyekrél felmeriilésiik pillanatdban pontosan megallapithato, hogy
melyik kdltségviseld, kalkulacids egység (termék, tevékenység, szolgaltatas) érdekében és milyen
Osszegben meriiltek fel.

Kozvetett (altaldnos) kdltségek azok, amelyek esetében a felmeriilésiik soran teljes bizonyossaggal
nem allapithaté meg, hogy melyik koltségviselével (kalkulacids egységgel) kapcsolatban
meriilnek fel. dltaldnos koltségek kozé soroljuk azokat a koltségeket, amelyekrdl nem lehet
eldonteni, hogy mely termelési, szolgéltatasi folyamathoz (kalkulécids egységhez), illetve annak
mely eszkézéhez kapcsolédnak.

Kéliségnem: arra a kérdésre ad valaszt, hogy a kiltségek milyen jogcimen meriiltek fel (pl. anyag,
személyi jellegti, értékcsokkenés). A BTV Kft a kéltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban,
koltségnemenként szamolja el. A vezetdi informéci6s igényeknek megfelelden a kdnyvvezetési
rendszeren belill munkaszdmok kialakitdsdval biztositja a bevételek és kiadasok, koltségek,
raforditasok elkiilonitett kimutatdsat. A koltségnem a kéltségek meghatérozott cimek szerinti
csoportositasa, a csoportokat az egységes szamlakeret 5. szdmlaosztalyanak szamlacsoportjai
jelolik ki.

Koltségviseld: A koltségvisel a koltségszamitas targya, az a termék, tevékenység, szolgaltatas,
projekt, megrendelés, teljesitmény stb., amelynek 6nkéltségét a BTV Kft meg kivanja hatarozni.
A koltségviseld olyan termék, tevékenység, szolgiltatds, projekt, amelyre a létrehozésaval
kapcsolatos kozvetlen vagy kozvetett koltségek elszamolhatok.

Koliséghely: A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egyseg vagy részleg. Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméval nem szamolhatok el
kozvetlenill az eszkdzre (termékre) vagy szolgaltatisra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem minésitheték. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az
eléallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok
segitségével a kalkulacios egységekre — ezen szabdlyzatban foglaltak szerint 4tvezetendék a
koltségviselOkre.

Vetitési alap: Természetes mértékegység, amely valamely altalanos koltség felosztasahoz
kapcsol6dik. Olyan mérészam, amellyel az altalanos koltségek alakuldsa a legjellemzdbb médon
Osszefiigg, amely egy adott koltségtényezé alakulasat ,,dntéen” befolyasolja (pl. kozvetlen anyag
vagy bérkoltség, munkadra raforditss stb.).

Potlékkulcs: felosztandd koltség/ Jvetitési alap. Az egyes tevékenységekre, szolgaltatdsokra jutd
felosztott 4ltalanos koltséget \igy kapjuk meg, hogy a vetitési alap részdsszegeit szorozzuk a
potlékkulccsal.

Onkiltség: Az Onkoltség a termék vagy szolgéltatds meghatarozott természetes egységre jutd
(eszkdz- €s munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke (bekeriilési értcke). Az
onkoltségen beliil megkiilonboztetjiik:

a) akozvetlen Onkoéltséget,

b) a sziikitett dnkoltséget és
c) ateljes onkdltséget.

Kozvetlen onkéltség: A kdzvetlen 6nkoltség kizarolag az adott termék, tevékenység, szolgaltatés
egy egységére bizonyithaté médon kozvetleniil felmeriilt olyan anyagjellegii raforditdsokat és
egyéb kozvetlen koltségeket tartalmazhat, melyek a termék, tevékenység, szolgaltatas eldallitasa
soran koézvetleniil felmeriiltek és az el6allitassal szoros kapcsolatban voltak.
o Kaozvetlen 6nkoltség = kozvetlen anyagkoltség + kdzvetlen bérkoltség + kozvetlen
bérek jarulékai + igénybevett szolgaltatdsok kozvetlen koltségei + egyéb kozvetlen
koltség.

Uzemi dltaldnos kéliség: azok az 4ltalénos koltségek, amelyek egy-egy iizem teriiletén meriiltek fel
5



¢s nem képezik részét az lizem tevékenységéhez kothetd kalkuldcids egység(ek) kozvetlen
koltségének.

o Sziikitett onkoltség: A termék, tevékenység, szolgaltatas egy egységére kiilonbdzd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott lizemi altalanos koltségek ardnyos részét is tartalmazza.

o Sziikitett dnkoltség = kozvetlen 6nkoltség + lizemi altalanos koltség

o Altaldnos igazgatdsi koltség: A kozponti irdnyitas anyagi és személyi jellegli, valamint egyéb
raforditdsai. A kozponti irdnyitasi koltség részét képezi minden felmeriilt és elszamolhat6 koltség,
amely nem keriilt kézvetlen koltségként elszamolasra (és nem képezte részét az iizemi 4ltalanos
koltségnek sem).

o Teljes onkoltség: A teljes 6nkoltség a termék, tevékenység, szolgaltatas egy egységére kiilonbdzd
vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is tartalmazza.
Arkalkulaci6 készitésénél ez utdbbira is szikség van.

o Teljes 6nkdltség = sziikitett onkoltség (kdzvetlen 6nkdltség + lizemi altalanos koltség)
+ kdzponti irdnyités, igazgatasi és altalanos koltségei.

»  Rdforditas: A raforditas a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A raforditasok kérébe olyan
felhasznéldsok is tartoznak, amelyek nem képezik a termék, tevékenység, szolgaltatas koltségét,
amelyek a szervezet miikodése sordn meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység végzésérél. A
raforditds is pénzben kifejezhetd érték. A raforditasok a 8. szamlaosztlyban keriilnek rogzitésre.
A 8. szamlaosztalyban szerepl6 raforditasok:

— Eladott, kozvetitett szolgaltatdsok értéke: ezek részben vagy egészben kalkulacios
egységhez kothetdk, és a kalkulaciés séma 5. sordban az Egyéb kozvetlen koltség sor
elemeként veend6k figyelembe.

— Az Egyéb rdforditasok és a Pénziigyi miiveletek rdforditdsai a kalkulaciés séma 9. soraban
az Altalanos igazgatasi koltség elemeként veenddk figyelembe.

1.3. Az énkéltségszamitads targya és modszere

Az onkoltségszamitas targya az a munkaszdmmal rendelkezé kalkuldcids egység (termék vagy
szolgaltatds), amelynek Onkoltségét ki kell szamitani, amelyrél a kalkulacié készil. Az
Onkoltségszamitast az 6nkdltségszamitas targyanak természetes egységére kell elkésziteni.
Az onkoltségszamitas targyai és mértékegységiik a 2021. aprilisaban a Budafok-Tétény XXII.
keriillet Onkorményzatdval kotott Kozszolgaltatasi alapszerzodés és a 2020. majusaban kotott
Szolgéaltatasi és Vallalkozasi szerz6dés figyelembevételével:
o Piactér lizemeltetés Ft/év
Szieszta pont izemeltetés Ft/év
Dunafok Szabadidépark tizemeltetés Ft/év
Kozteriletek, parkok fenntartasa, egyéb kozszolgélati tevékenység Ft/év
Nagytétény kézpont fenntartasa Ft/év
Szelmann-haz miszaki tizemeltetése Ft/év
Budafoki Szomszédok piaca miiszaki iizemeltetés Ft/év
»Budafok-Tétény utcaképe megijul — Homlokzatok™ és a ,Régi idék 4j kapui”
palyazatok bonyolitasa Ft/palyazat
Promontor {izlethdz miiszaki iizemeltetése Ft/év
Balatonakali Udiilétabor miiszaki tizemeltetése Ft/év
o Gardonyi Onkormanyzati idiilé mészaki {izemeltetése Ft/év
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Zamérdi Onkorméanyzati idiilé miiszaki tizemeltetése Ft/év

Agdaralas (tavaszi/6szi) koordindldsa Ft/db (Ft/esemény)

Lakosséagi virdgositasi program koordinéldsa Ft/db (Ft/program)
Lakossagi avarzsik osztas koordinalasa Ft/db (Ft/program)

egy€b (esetenként felmeriil$) munkaszdmmal azonositott feladat ellatasa
Ft/feladat/esemény vagy program

O 0 0 0 o0

Amennyiben a fent megnevezett szerzédések modositasra keriilnek és/vagy 1j kalkuléciés egység keriil
bevezetésre a kalkulaciés egység megnevezését és kalkulacios mértékegységét ligyvezet6i utasitasban
rogziti a BTV Kft.

Az onkoltségszimitas médszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasdnak modjat értjiik.

A BTV Kift a pétlékolé kalkulaciét alkalmazza.

A pétlékol6 kalkuldcié keretében a kozvetlen kéltségeket bizonylatok alapjan mar a felhasznalas
pillanataban elszamoljuk a konkrét kalkulaciés egységekre, és a kézvetett (Altalanos) Gsszegytijtott
kéltségek potlékolas utjian keriilnek felosztidsra az egyes eszkdzokre, tevékenységekre,
szolgdltatdsokra. A kozvetett koltségeknél a koltséghelyeken Osszegyljtott és termékekre,
szolgaltatdsokra feloszthaté koltségek felosztisa a potleék-kulcsok, kialakitott vetitési alapok
alkalmazésaval t6rténik.

A BTV Kft szervezeti felépitésébdl adédéan elkiiloniilt iizemmel nem rendelkezik, ezért minden

altalanos koltséget az Altalanos igazgatasi koéltség részeként vesz szamitdsba és a potlékolé
kalkulicié médszerével oszt fel a kalkulaciés egységekre.

Az 4ltalanos igazgatasi koltség felosztasanak vetitési alapja a kozvetlen koltség.

Altalanos igazgatasi koltség potlékkulcs (aip %) =
Osszes ltalanos igazgatasi koltség/ Gsszes kdzvetlen koltség * 100 (%)

Pétlékolassal meghatérozott altalanos igazgatisi koltség az adott kalkul4cios egységre =
Adott kalkuldci6s egység kdzvetlen koltsége * altalanos igazgatasi koltség potlékkules%/100

-Amennyiben izemi Altaldnos koltség is kimutatiasra keriil, ennek vetitési alapja a
kozvetlen kéltség.

Uzemi 4ltaldnos pétlékkulcs (iidp %) =
Osszes lizemi altalanos koltség/ sszes kozvetlen kdltség * 100 (%)

Pétlekolassal meghatarozott iizemi altaldnos koltség az adott kalkulacios egységre =
Adott kalkulacios egység kozvetlen kdltsége * iizemi altalanos potlékkules%/100

A fentiekbdl adédoan az dltaldnos igazgatdsi kéliség felosztdsdnak alapja ebben az esetben
a Sziikitett énkoltség lesz.

Altalanos igazgatasi koltség potlékkules (aip %) =
Osszes altalanos igazgatasi koltség/ 6sszes sziikitett nksltség * 100 (%)
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Potleékolassal meghatarozott ltalanos igazgatési koltség az adott kalkulacios egységre =
Adott kalkulaciés egység sziikitett Snkoltsége * dltaldnos igazgatasi potlékkules%/100

A pétlékkulesok meghatérozésa a gazdasagi év lezarasat kovets 15 munkanapon beliil torténik.

A potlékkulcsokat az Irodavezetd — a konyveléssel egyeztetve — késziti el, és azokat az Ugyvezetd
igazgatd hagyja jova.

Ezek a meghatirozott pétlékkulcsok érvényesek a kovetkezd gazdasigi évben készitendd
elékalkulacioknal.

Az 6nkoltségszamitas (kalkuldcié) formai:

a. elGkalkuldcié (eldzetes o6nkoltségszamitas): az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a
tevékenység, a szolgaltatas megkezdése elétt meghatdrozzuk a — miiszaki és technoldgiai elirasok
betartasa mellett — felhasznalhat6 raforditis mennyiségét és ebbdl az érvényben 1évd arak és
dijtételek, valamint személyi jellegii raforditisok figyelembevételével kiszamitisra keriil az
el6allitand6 termék, tevékenység, szolgaltatas terv szerint onkéltsége. Az eldkalkuldciot a BTV Kfi
sajat  hatdskorben kotott vdllalkozdsi szerzédés koliségeinek (rdforditdsainak) elzetes
meghatdrozdsdra — az drajanlat elGkészitése sordn — alkalmazza.

Az eldkalkulécios lap felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

b. kizbensé kalkuldcié (kbzbensd 6nkoltségszamitds): a tevékenység, szolgaltatis folyamataban,
annak egy fazisat kovetben informal a koltségek alakulasardl. 4 kozbensd kalkuldciot a BTV Kft
nem alkalmazza, azonban a kéltségek felmeriilését az 5., a rdforditdsok felmeriilését a 8.
szamlaosztdlyban, valamint munkaszdmonként a kozvetlen koliségeknél havi/negyedéves
rendszerességgel kioveti,

C. utdkalkulacic (utblagos Onkoltségszamitis): az a miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a
tevekenység, szolgiltatis befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt raforditis mennyisége és
¢rteke alapjan meghatirozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgéltatas tényleges kozvetlen
onkoltségét, eldallitisi koltségét. Az utokalkulacid készitésének idépontjst befolyasolja az
alkalmazott kalkulacié fajtdja (idészaki vagy esemény), valamint a vezetés informéci6s igénye.
Az utokalkulaci6 képezi a kovetkezd évi koltségtervek megallapitdsanak egyik alapjat.
Utokalkulaciét minden munkaszammal rendelkezd kalkulacios egységre készit a BTV Kft.
Készitését az éves zaras soran kell elvégezni és adatait a kényvelési adatokkal egyeztetni.

Az utokalkulacios lap felépitését a 2. melléklet tartalmazza.

2. Az 6nkoltségszamitas altalanos szabalyai
2.1. Az onkéltségszamitds alapelvei

A BTV Kft az 6nkoltségszamitasnal a p6tlékolé kalkulécié modszerét alkalmazza.
Az 6nkoltségszamitas elsodleges kalkulacios formdja az utékalkulacié.

A sajat vallalkozasban (nem a Budafok-Tétény Budapest XXII. keriillet Onkorményzataval kotott
szerzOdés keretében) végzett tevékenységeknél, szolgaltatdsnyijtasnal a BTV Kft alkalmazza az
elékalkulaciot is.

A kozbens6 kalkulacié a koltségek id6beli alakulasanak kévetésével (pl. éven beliili koltségfelmeriilés
adott id6pontig) foglalkozik.

Az el6- és az utdkalkulaciok készitésének idSpontjatol fliggetleniil a szabalyozas keretében biztositani
kell az adott tevékenységre, szolgéltatas-nyujtasra készitett el6-, és utdkalkulacié Ssszhangjat. Az
Osszhangot elsésorban a kétfajta kalkulaci6 azonos szerkezete és kozvetlen koltségtartalma biztositja.
Az utdkalkulaciét minden olyan szolgéltatasra és termékértékesitésre el kell késziteni, melyre az
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Onkoltség-szamitasi kotelezettség fennall, valamint a vezetdi informécios igények azt megkovetelik.

A felmeriilt kdltségek elszdmolasara — a szamlarendben meghatérozottak szerint — az 5. szdmlaosztaly
szolgdl. Az 5. szdmlaosztily a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositisban tartalmazza, a
koltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgalja. A felmeriilt raforditasok a 8. szamlaosztalyon
szerepelnek (Kiemelten kezelend az Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke, melyeket véltozatlan
értéken szamléaz tovabb a BTV Kft.)

2.2. Az onkiltségszamitdsi kalkuldcio szerkezete, a tételsorok tartalmdnak részletes
meghatarozdsa
Az Onkoltségszdmitas kalkulacidés séméija az onkoltségszamitss targyara (kalkulacios egység)
vonatkozoan tartalmazza azon koltségeket, melyek

a) a termék elballitisa, a tevékenység végzése ill. a szolgaltatdsnyijtds sordn kozvetleniil

felmeriilnek,

b) az elédllitdssal, tevékenység ellatasaval szolgiltatisnytjtassal bizonyithatén szoros
kapcsolatban allnak,

c) a termékre, tevékenységre szolgéltatisra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével
elszamolhatok.

A kalkulaciés séma az adott kalkulacios egységre vonatkozodan az aldbbiakat tartalmazza:

11. Kdzvetlen anyagkoltség

12. Igénybevett szolgaltatasok kozvetlen kbltségei

13. Kozvetlen bérkoltség

14. Kodzvetlen bérek jarulékai

15. Egyéb kézvetlen koltség

16. KOZVETLEN ONKOLTSEG (1+2+3+4+5)

17. Uzemi éltalanos koltség (Osszes iizemi altaldnos koltség *iiap%)
18. SZUKITETT ONKOLTSEG (6+7)

19. Altaldnos 1g azga}.tési koltség (Osszes 4ltalanos igazgatasi koltség*4ip%)
20. TELJES ONKOLTSEG (8+9)

A kalkulaciés sémdban az alabbi koltségek jelennek meg:

Kozvetlen anyagkéltség (51. szamlaosztdly részeként jelennek meg!): tartalmazza a felmeriilt és a

kalkulacios egység terhére utalvanyozhaté anyagok értékét, igy

— az alap és segédanyagok,

— aberuhdzashoz, feldjitashoz felhasznalt anyagok, (a tartosan egy évnél hosszabb hasznalati idejii gépek,
berendezések, immaterialis javak beszerzése is ide tartozik)

— akarbantartasi anyagok,

— ilizemanyagok, flitbanyagok,

— egy éven beill elhasznalédo gyértdeszkozok, berendezések, felszerelések és egyéb eszkozok,

~ egy éven beiil elhasznal6d6é munkaruha, védéruha,

— villamos energia és vizfelhasznalas,

~ nyomtatvany, irodaszer,

— egyéb anyagok.

A vésarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét képezi:
— az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,
— a kozvetitéi tevékenység ellenértéke, dija,
— a bizoményi dij,
— a beszerzéshez kapcsolodo adok (fogyasztasi add, jovedéki add),
— a vamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),
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— fizetend6 (fizetett) illetékek,

— az elézetesen felszamitott, de le nem vonhato6 4ltalanos forgalmi ado,

— a jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

— az egyéb hat6sagi igazgatisi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kérnyezetvédelmi termékdij,
szakért6i dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatérozasaval kell az utokalkulaciés lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el. A felhasznalds
anyagkoltségét csokkenteni kell:

— a fel nem hasznélt anyagok értékével,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatis soran keletkezett hulladékok értékével.

Igénybe vett szolgdltatisok kiozvetlen kiltségei (52. és 53. szdmlaosztaly részeként jelennek meg!): Az
igénybe vett szolgaltatasok koltségei abban az esetben szdmitanak kozvetlen koltségnek, ha a termék
el6allitasahoz, tevékenység végzéséhez, szolgdltatas nytjtasdhoz szikséges és felhasznalt mennyiség
pontosan meghatérozhaté, méréssel, vagy pontos szdmitdssal alatdmaszthat. Az igénybe vett
szolgaltatasok kozvetlen kéltségei:

— utazasi, kikildetési koltségek,

— bérleti dijak

— fuvarozési, szallitasi, rakodasi és raktarozasi koltségek,

— javitasi, karbantartasi dijak,

— alvallalkozéi teljesitések dija, (amit a BTV Kft alvallalkoz6i szerzédés keretében maga helyett az
alvéllalkozéval végeztet el tigy, hogy az alvéllalkoz6 a szerzddésben villalt feladat teljesitése soran a BTV Kft
infrastruktirajat nem veszi igénybe!)

— koényvviteli és tigyvédi dijak,

— posta, telefon, internet és egyéb telekommunikécios koltségek

— Egyéb szolgaltatasok koltségei:

o hat6sagi igazgatési, szolgaltatasi dijak, illetékek,

© peénziigyi, befektetési szolgéltatasi dijak (benne bankkéltség)
o biztositasi dijak

o koltségként elszamolhatd adok, jarulékok, termékdij stb.

Kozvetlen bérkiltség (az 54. és 55. szamlaosztdly részeként jelennek meg!): Ezen a soron kell

kimutatni adott kalkuldciés egységhez tartozéan a teljes munkaidében, a részmunkaidében

foglalkoztatottak, valamint a megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott, dllomanyba nem tartozék

részére a mindenkor érvényes szabdlyok szerint elszdmolhato, teljesitett kifizetéseket. A

kalkuldciét személyekre lebontott, részletes kimutatdssal kell alatdmasztani, mely tartalmazza az

alkalmazasban allok munkabérét, az alkalmazas idétartamat, a megbizasi dijat. A kalkulacioban a

szem€lyi juttatdsokon kiviil, a bérek szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell tiintetni.

A tevékenység, szolgaltatds teljesitése, valamint a termékek eldéllitasa érdekében felmeriilé

bérjellegii kiaddsok:

— munkavallalok munkabére (alapbér, térzsbér),
— jutalom, prémium,
— megbizasi dijak bérkoliség terhére,
— egyszerusitett foglalkoztatas bérkoltsége,
— valasztott tisztségviselk juttatisa,
— egyéb bérkoltség,
— személyi jellegili egyéb kifizetések:
o betegszabadsag dija, munkaltat6t terhel6tappénz, tappénz kiegészités,

o végkielégités,

o munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités,

o kikiildetés napidija,

o megvaltozott munkaképességli munkavallalok keresetkiegészitése, fizetett
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segélyek,
tidiilési hozzajarulas,
jubileumi jutalom, targyjutalom
joléti és kulturalis koltségek
o egyéb személyi jellegii kifizetések stb.

Kézvetlen bérjarulékok (az 56. szdmlaosztaly részeként jelennek meg): azok a munkaadét terheld
jarulékok, amelyek a kalkulacios egységre Kozvetlen bérkoltségként elszamoltak utin fizetenddk,
a mindenkor érvényes eldirasok szerint. Ide tartozik:

— szocidlis hozzajarulasi ado,

— egyszerusitett foglalkoztatas kozterhe,

— szakképzési hozzajarulas,

— rehabilitacios hozzajarulas stb.

0O 0O

Egyéb kozvetlen koltség: az el6zbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen
koltségként kell kimutatni a kalkulacios egységre elszdmolhaté kozvetlen dologi (szallitasi és
rakodési koltségek, gépek bérleti dijai stb.) kiadasokat, valamint azon eszkdzok tervszerinti
értékcsokkenést és a terven feliili értékcsokkenést, amelyeket kizardlag az adott kalkulacids
egységhez tartozéan hasznalnak és/vagy szamolnak el.

(Ertékesokkenés: Az immaterialis javak, a targyi eszk6zok ilizembe helyezését (hasznalatba
vételét) kovetben értékcsokkenést kell elszamolni. Az iizembe helyezést hitelt érdemléen
dokumentalni kell. Az értékcsokkenést az éves szintii leirasi kulesok alapjan kell elszamolni.)

Az egyéb kozvetlen koltség soron kell szerepeltetni a BTV Kft éltal vasarolt, és harmadik
személlyel irasban kotott szerzodés alapjan a szerzGdésben rdgzitett médon részben, vagy
egészben, de viltozatlan dijszabassal tovabbszamlazott szolgéltatasok koltségét is. amelyek
felmertilése az adott kalkulacids egységhez rendelheté. (Eladott (kozvetitett) szolgaltatdsok
értéke)

Uzemi dltaldnos koliség: azok az altaldnos koltségek, amelyek egy-egy lizem teriiletén meriiltek fel
és nem képezik részét az lizem tevékenységéhez kothetd kalkulacids egység(ek) koézvetlen
koltségének. (4 BTV Kft szervezeti felépitésébdl adédoan elkiiloniilt iizemmel nem rendelkezik, ezért
minden dltaldnos koltséget az Altaldnos igazgatési kéltség részeként vesz szamitdsba.)

Kézponti irdnyitas dltalanos igazgatdsi koltségei: A kbzponti iranyitas anyagi és személyi jellegi,
valamint egyéb raforditasai.

A kozponti irdnyitasi koltség részét képezi minden felmeriilt és elszamolhat6 koltség, amely nem
keriilt kozvetlen koltségként elszamolasra (és nem képezte részét az iizemi altalanos koltségnek
sem).

3. Munkaszamok, azok nyilvantartasa

Munkaszam: a kalkulacids egységet jel5l6 szam.

Minden egyes kalkulacids egységet, kalkulaciés egységenként egyedi munkaszdmmal kell megjelini.
A tevékenység (termék-eloallitas), szolgaltatds megkezdését minden esetben munkaszam kiadasa el6zi
meg. Munkaszam kiadéasa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszamokrél év elejétél folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kozben torolt
munkaszdm a kés6bbiekben nem hasznalhato fel {jra. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell

e Kiadott munkaszam sorszama
e Megnevezés (Kalkulacios egység szoveges meghatirozasa)
o Kiadas id6pontja (év, honap, nap) amikort6l a munkaszamra kéltség szdmolhato el.
o A 2021 december 31-ig kiadott munkaszdmoknal ez a rovat nem toltendd ki.
o Lezaras iddpontja (év, honap nap) amely idépont utana munkaszdmra koltség nem szamolhato el.
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A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartds folyamatos vezetéséért a BTV Kft irodavezetdje a
felelés. A kiadott munkaszdmokat az adott tevékenységgel, szolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi
bizonylaton fel kell tiintetni. Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete
(tartalma) év kdzben megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé6 munkavallald
részére irdsban ki kell adni.

4. A koltségek elszamolisanak és felosztasanak bizonylati rendje

Az Onkoltségszamitds alapbizonylatai, melyek a koltségeket koltségnemenként elkiilénitve,
munkaszamokra tagolva tartalmazzak:

a. fokonyvi kivonatok,
b. f6kdnyvi kartonok,
c. analitikus nyilvantartasok.

A szamviteli térvény (2000. évi C. torvény) elbirasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrél,
amely az eszkézok, illetve az eszk6zOk forrdsainak alloményédt vagy 6sszetételét megvéltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A szamviteli és — ebbdl kévetkezden — az 6nkoltségszamitassal
kapcsolatos nyilvantartidsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

A koltségelszamolas bizonylatait a gazdasigi esemény megtérténtének iddpontjaban kell killitani.
A bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tAmasztott tartalmi és alaki kdvetelményeknek.
Kiemelt tartalmi kovetelmény, hogy az arra jogosultnak (az adott kalkulacidés egység

koltségfelmeriilésért és elszamolasaért felelés munkavallalonak) minden bizonylatot utalvanyozni,
ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

A bizonylatokat a szamviteli el6irasok szerint kell meg6rizni.

Az onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamatéban az 6nkodltségszamités alapbizonylatai azonosak
a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.

A legfontosabb alapbizonylatok a kdvetkezdk:

a) szamla,

b) szamlat helyettesité okmany,

c) eértékesokkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok,

d) éallomanyba vételre vonatkoz6 bizonylatok,

e) személyi juttatdsok bizonylatai,

f) egyéb koltségek bizonylatai,

g) kozvetett (altalanos) koltségek felosztasanak bizonylatai.
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5. Felel6sség az Onkoltségszamitas rendjéért

Az 6nkoltségszamitas rendjéért, a jogszabalyokban és a BTV Kft 6nkoltségszamitasi szabalyzataban
eldirtak betartdsaért és ellendrzéséért az ligyvezetd igazgaté a felelds.

Az el6kalkulaci6 szakmai tartalméért, az 1. Kzvetlen anyagkoltség és a 2. Igénybevett szolgaltatasok
kozvetlen koltségei és az. 5. Egyéb kozvetlen kltség sorokban szerepld koltségek meghatérozasaért,
valamint az eldkalkulacioban figyelembe veendd emberi erdforrasok tipusanak és tervezett
idéfelhasznalasanak meghatarozasaért az elékalkulaci6 készitésére kijelolt munkavallalo, mig a teljes
elékalkulacio 6sszeallitasaért az irodavezet6 a felelds.

Az 6nkoltségszamitasban szereplé adatok (bizonylatok) hidnytalansagaért, helyességéért és azok
idébeni szolgaltatasaért felelds — a munkateriiletére vonatkozéan — minden munkavallalé.

A kalkulaciés egységekre vonatkozd utokalkuldci6 elkészitéséért, valamint a potlékkulcsok éves
meghatarozasaért és a kdnyvelési adatokkal torténé dsszevetéséért felelGs az Irodavezetd.

Az elkészitett elokalkulaciok és utokalkulaciok jovahagyasaért az ligyvezetd igazgaté a felelds.

Hatalyba 1épés idopontja

Jelen Szabélyzat rendelkezéseit az utokalkulaciok vonatkoziséban a 2021-es gazdalkodési évre, az
el6kalkulicidk vonatkozasaban a 2022. gazdalkodasi évre kell alkalmazni.

a Feliigyelo Biibttség elncke
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1. sz. mellékiet

Tdrsasdg megnevezése
ELSZAMOLO iV

a kézérdeki adatszolgaltatashoz kapcsol6d6 koltségtéritéshez

Kézérdekii adat megismerésére irdnyulé kérelem benyijtéja:

Kért kozérdekii adat tartalma: ..............
SZAMIAZASE CIMLE ot eessee e s eseresseerenenesenenane sensaes

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitisat, csoportositisat végz6 személy(ek) :

Koltségtérités osszege:

1.) Azigényelt adatokat tartalmazoé adathordozé koltsége: ..........ccoun....... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége:
................ Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével sszefliggé munkaers-raforditis koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szdma: .........

b) Egy 6rara esé illetmény: ............. Ft
¢} Megtéritendd illetmény Osszege: 0 ... Ft
d) ... % szocidlis hozzéjarulas (c. pontutan) ... Ft
e) .. % munkaerd piaci jarulék (c. pontutin) ... Ft
f) Osszesen(c+td+e) e Ft

4,) Koltségtérités dsszesen (1+2+3f): e Ft

” 7

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el§allitasat, csoportositasat végzs személy(ek) munkaids
raforditasat igazolom.



A bérbeadasa szolgaltatas kalkulacios sémaja

Kalkuldcids egység megnevezése: bérbeadas szolgaltatis

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések

— bérkoltségek

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjdrulékok

— szocialis hozzajarulasi adé

— egészségligyi hozzajarulas

— munkaltatoét terheld személyi jovedelemadé

— egyéb addjellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartési anyag

— egyéb anyag

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgadltatdsok
értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi kéltségek

— takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakoddasi koltség

Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leirds

Felosztott dltaldnos kéltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen énkéltség
(1+2+3+4+5+6):

1 m2-re juté 6nkoltség (7 /6sszes m2)

éves munkanapok * 8 6ra (lizemidd)

10.

1 m? / érara juté koltség (Ft/ m2/6ra) = 1 m2-re jutd
koltség / évi 6sszes draszam

15
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. N tevékenység utdkalkulaciés sémdja

Koltségek megnevezése

Eves 6sszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— bérkoltség

— megbizasi dijak

— egyéb személyi jellegii kifizetések

Kozvetleniil elszd@molhato bérjdrulékok

— szocialis hozzajarulasi adé

— egészségligyi hozz4ijarulas

— munkaltatét terheld személyi jovedelemadd

~ egyéb addjellegii kifizetések

Kézvetleniil elszamolhato anyag kéltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— lizemanyag

— egyéb anyag

— tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek
értéke

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok
értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gaz, tavhd, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartdsi kéltségek

— takaritasi szolgaltatas

— 0rzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakoddasi koltség

Kozvetleniil elszamolhato értékcsékkenési leirds

Felosztott dltaldnos kiltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen énkéltség
(1+2+3+4+5+6):

kalkulacids egység (nap, 6ra, hénap, km, m2, 1égm3, stb)

Kalkulacids egységre jutd 6nkdltség (7/8)
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Megismerési nyilatkozat

A 2021. oktdber 1.-t61 hatalyos ,,Onkoltségszamitasi szabalyzatban” foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas

hatdskor
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